INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS DO MUNICIPIO DE VILA VELHA
IPVV

EDITAL PREGAO ELETRONICO
PE N°. 002/2019

OBJETO: Contratacao de empresa em Servigos de Emissao de Passagem Aérea

Tipo de Licitagao: MENOR PRECO

Site: licitacoes-e.com.br ou www.ipvv.es.gov.br/transparencia- link:licitacdes

O INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS DO MUNICIPIO DE VILA
VELHA IPVV, pessoa juridica de direito publico interno, torna publico para conhecimento dos
interessados que realizara licitagdo, na modalidade “PREGAO ELETRONICO?”, sob o critério “menor
preco”, através do site www.licitacoes-e.com.br do Banco do Brasil, “PREGAO ELETRONICO”,
sob o critério MENOR PREGO (MAIOR TAXA DE DESCONTO NA TRANSAGAO), através do site
www.licitacoes-e.com.br do Banco do Brasil, para atender a demanda DO INSTITUDO DE
PREVIDENCIA DOS SERVIDORES DO MUNICIPIO DE VILA VELHA, conforme processo
administrativo n°® 000218/2019

O procedimento licitatdrio sera realizado pela Pregoeira e equipe de apoio, devidamente designados
através da portaria n°. E 008/2017 e regido pela Lei n° 10.520/2002 (Lei do Pregao), Decretos
Municipais n® 094/2005 e n°® 194/2014 (regulamento de Pregao), Decreto Municipal n°® 201/2015
(Regulamento de aplicagdo de penalidade), aplicando-se, subsidiariamente, a Lei Federal n°
8.666/93 (Lei de Licitagbes), Lei n° 8.078/1990 (Codigo de Defesa do Consumidor), Lei
Complementar n° 123/2006 (Lei Geral das El, ME e EPP) e Lei Complementar n® 147/2014, (Lei
Geral das El, ME e EPP), pelas condigbes estabelecidas no presente Edital e seus Anexos.

1. DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES |

1.1. O Pregéo Eletronico sera realizado em sessao publica e serdo utilizados recursos de tecnologia
da informagdo, por meio de comunicagao eletrbnica via INTERNET, mediante condigdes de
seguranga - criptografia e autenticagdo - em todas as suas fases.

1.2. Os trabalhos serdo conduzidos pela Pregoeira, mediante a inser¢do e monitoramento de dados
gerados ou transferidos para o aplicativo “Licitacoes-e” constante da pagina eletronica do Banco do
Brasil S.A. (Provedor).

1.3. Serdo observadas as seguintes datas e horarios para os procedimentos:

Inicio acolhimento de proposta: dia 06/05/2019 - as - 14h:00 min.
Fim recebimento de Proposta: dia 16/05/2019 - as - 09h:00 min.
Inicio da Sessao de Disputa de Precos: dia 16/05/2018 - as - 10h:00 min.

1.4. O tempo normal de disputa sera de no minimo de 05 (cinco) minutos, apds o que podera ser
interrompido pela Pregoeira. A partir de entdo comegara o tempo randémico (aleatério) determinado
pelo sistema eletrénico.

1.5. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica, observarao,
obrigatoriamente, o horéario de Brasilia — DF e, dessa forma, seréo registradas no sistema eletronico
e na documentacgéo relativa ao certame.
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2. DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTOS

2.1 - Os pedidos de esclarecimentos referentes ao processo licitatério deverdo ser enviados a
pregoeira em até, no maximo, 03 (trés) dias uteis anteriores a data fixada para abertura da sesséo
publica, exclusivamente por meio eletrénico, via internet, no enderecgo indicado no edital, conforme
preceitua o artigo 19 do Decreto Municipal n°. 094/2005. E-mail: licitacao@ipvv.es.gov.br

2.1.1 - As respostas aos esclarecimentos serdo divulgadas exclusivamente no www.licitacoes-
e.com.br do Banco do Brasil e site www.ipvv.es.gov.br; licitacao@ipvv.es.gov.br

2.1.2 - Aos licitantes interessados cabem acessar assiduamente o referido endereco para tomarem
conhecimento das perguntas e respostas e manterem-se atualizados sobre esclarecimentos
referentes a este Edital.

3. DO OBJETO

3.1. Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos de agenciamento de passagens aéreas
nacionais, nos trechos e horarios a serem estabelecidos; incluindo cotacdo, reserva, emissao,
marcacao/remarcacdo, cancelamento, entrega e reembolso de bilhetes, na modalidade de
desconto fixo (taxa de transacdo negativa); e quaisquer outras atividades relacionadas que se
mostrem necessarias ao completo alcance da locomocgdo via aérea, conforme o caso , a fim de
atender necessidades de deslocamentos da Diretoria, Servidores e Conselheiros do Instituto de
Previdéncia dos Servidores do Municipio de Vila Velha, quando em servigo e ou participagdo em
eventos/congressos, conforme especificagbes e demais disposigcbes contidas no Termo de
referéncia - Anexo | deste edital.

4. DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

4.1 - Os recursos necessarios ao pagamento das despesas decorrentes do objeto deste Pregéo
correrao a cargo da seguinte dotacdo orcamentéria e elemento de despesa:

03 — Taxa de Administragao

01 — Administragdo e Manutencao do IPVV
09.122.2836.2.960 — Administragao e Manutencgéao do IPVV
3.3.90.33 — Passagens e despesas com locomogao
3.3.90.3301- Passagens para o pais

NR 4333

5. DAS CONDIGOES DE PARTICIPAGAO

5.1. A participagdo no Pregao Eletronico dar-se-a por meio de digitagcdo de chave de identificacéo e
senha pessoal e intransferivel do representante credenciado pelo Banco do Brasil. (Provedor do
Sistema).

5.1.1. A informagdo dos dados para acesso deve ser feita na pagina inicial do site
http://www.licitacoes-e.com.br, opcao “Acesso Identificado”.

5.2. Poderéo participar deste Pregao, os interessados do ramo de atividades relacionadas ao objeto
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que atenderem a todas as exigéncias, inclusive quanto a documentagao constante deste Edital e

seus Anexos.

5.3. Como requisito para participacdo no Pregéo, a licitante devera assinalar, em campo préprio do
sistema eletrénico, o pleno conhecimento e cumprimento as exigéncias de habilitagdo prevista no
Edital.

5.3.1. A declaragéo falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitagdo sujeitara a licitante as
sancgoes previstas neste Edital.

5.3.2. O envio das declaragdes por meio do sistema obriga a proponente a todos os efeitos legais,
uma vez que a senha e a chave eletrbnica sdo de uso exclusivo;

5.4. A licitante sera responsavel por todas as transacbes que forem efetuadas em seu nome no
sistema eletrénico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances, durante todo o
procedimento licitatorio.

5.5. As licitantes deverao indicar suas propostas de pregos, utilizando para tanto, exclusivamente, o
Sistema Eletronico, sendo consideradas invalidas as propostas apresentadas por quaisquer outros
meios.

5.6. As propostas de pregos poderao ser enviadas, substituidas e excluidas até a data e hora de sua
abertura definidas no item 1.3 deste Edital.

5.7. Cabera ao licitante acompanhar as operagbes no sistema e até sua efetiva homologacao,
ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdécios diante da inobservancia de
quaisquer atos ou mensagens emitidas pela Pregoeira ou pelo sistema ou de sua desconexao.

5.8. A participagao nesta licitagdo implica no acatamento das seguintes condigdes:
5.8.1. O servigo ofertado devera atender as especificagdes constantes deste Edital e seus Anexos;
5.8.2. Os precos ofertados serao fixos e irreajustaveis;

5.8.3. Concordancia quanto as condigbes e exigéncias estipuladas na presente licitagdo, inclusive,
as condigbes constantes deste edital e seus anexos, caso ndo tenha impugnado oportunamente,
naquilo que discordar;

5.8.4. Nos pregos ofertados estardo inclusas todas as despesas, de qualquer natureza, incidentes
sobre o fornecimento do objeto da licitagao.

5.9. Nao poderéo participar desta licitagao aqueles que:

a) Nao atenderem as condigbes e exigéncias deste instrumento;
b) Se encontrem reunidos em consoércio e que sejam controladores, coligados ou subsidiarias
entre si;

C) Tenham sido declarados impedidos para licitar ou contratar com a Administragéo Publica,
punidos com suspenséao do direito de licitar e contratar pelo Instituto de Previdéncia de Vila
Velha ou declarados inidbneos em qualquer esfera de Governo.

d) Se encontrem em processo de faléncia, sob dissolu¢do ou liquidagao;

e) Tenham como gerentes, acionistas controladores ou responsaveis técnicos; servidor publico
Municipal de Vila Velha.

f) N&o sera admitida subcontratagéo;
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6. DO CREDENCIAMENTO NO APLICATIVO LICITAGOES

6.1. As licitantes ou seus representantes legais deverao estar previamente credenciados junto ao
orgao provedor, antes da data limite para apresentagado das propostas iniciais.

6.2. O credenciamento dar-se-a pela atribuicdo de chave de identificagdo e senha pessoal e
intransferivel, obtidas junto as Agéncias do Banco do Brasil S.A., através de cadastramento
simplificado.

6.3. E de exclusiva responsabilidade do usuario o sigilo da senha, bem como seu uso em qualquer
transacgao efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao IPVV ou ao Banco do
Brasil S.A. a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido, ainda que por
terceiros.

6.4. O credenciamento do fornecedor e de seu representante legal junto ao sistema eletrénico
implica na responsabilidade legal pelos atos praticados e a capacidade técnica para realizagdo das
transagdes inerentes ao Pregao Eletronico.

6.5. O sigilo das propostas é garantido pelo Banco do Brasil S.A. e somente apds a data e horario
previsto para a abertura, as propostas tornam-se publicamente conhecidas, portanto, é
recomendavel que as licitantes apresentem suas propostas com antecedéncia, nao deixando para
cadastra-las no ultimo dia.

6.6. Cabera ao licitante comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento
que possa comprometer o sigilo ou a inviabilidade do uso da senha, para imediato bloqueio de
acesso.

6.5. O sigilo das propostas € garantido pelo Banco do Brasil S.A. e somente apds a data e horario
previsto para a abertura, as propostas tornam-se publicamente conhecidas, portanto, é
recomendavel que as licitantes apresentem suas propostas com antecedéncia, ndo deixando para
cadastra-las no ultimo dia.

6.6. Cabera ao licitante comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento
que possa comprometer o sigilo ou a inviabilidade do uso da senha, para imediato bloqueio de
acesso.

6.7. As duvidas deverdo ser sanadas com o suporte técnico do Banco do Brasil através dos
telefones 3003-0500 para as capitais e regides metropolitanas e demais localidades 0800-729-0500.

7. DAIMPUGNAGAO DO ATO CONVOCATORIO

7.1. Até 2 (dois) dias uteis antes da data fixada para o inicio da sess&o publica, qualquer pessoa
podera impugnar o ato convocatdrio desta licitagdo, na forma eletrbnica, através do e-mail:
licitacao@ipvv.es.gov.br ou documental através do Protocolo Geral deste IPVV, conforme enderego
descrito no rodapé.

7.2. Para fins de identificagdo de interposicdo da impugnacgao citada no subitem anterior, o
impugnante devera anexar, por meio de arquivo eletrdnico, ou documental, devendo constar:

a) Contrato Social com suas alteragées ou Ultima alteragao consolidada;
b) Documento de identificagdo com foto do representante legal;

¢) Instrumento de procuragao se for o caso;

d) Documento de identificagdo com foto do procurador.
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e) Na condi¢ado de pessoa fisica, devera apresentar documento de identificacdo com foto.

7.21 O nado cumprimento do subitem anterior importara o ndo conhecimento da impugnagao
interposta.

7.3. Cabera a Pregoeira auxiliado pelo responsavel pela elaboragdo do Termo de Referéncia e/ou
pela Assessoria Técnica decidir pela impugnagao, no prazo de 24 horas.

7.3.1. As respostas da impugnacdo serdo divulgadas exclusivamente por meio eletrénico, nos
seguintes enderegos: www.ipvv.es.gov.br e www.licitacoes-e.com.br .

7.4. Na hipétese da suspensao de prazo do certame, sera langada no sistema a informacao de que
0 mesmo encontra-se em “Suspenso”.

7.5. Acolhida a impugnagéao contra o Edital sera designada nova data para a realizagdo do certame,
exceto quando, inquestionavelmente a alteragao néo afetar a formulagao das propostas.

7.6. Qualquer modificagéo no edital sera divulgada pelo mesmo instrumento de publicagdo em que
se deu o texto original, reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido, exceto quando,
inquestionavelmente, a alteragédo ndo afetar a formulagao das propostas.

8. DA PROPOSTA DE PREGOS NO SISTEMA ELETRONICO

8.1. O encaminhamento da proposta pressupde o pleno conhecimento e aceitagdo de todas as
regras do certame. A licitante assinalara no sistema, antes de registrar sua proposta, que cumpre
plenamente os requisitos de habilitagdo e proposta exigidos neste instrumento convocatério,
sujeitando-se as sangdes legais na hipotese de declaragao falsa.

8.1.1. Para a elaboragao da proposta comercial a licitante devera considerar os pregos praticados no
mercado, sem quaisquer acréscimos em virtude de expectativa inflacionaria.

8.2. Para fins deste edital, doravante a Microempresa e Empresa de Pequeno Porte seréo
identificadas simplesmente, como “ME ou EPP”.

8.2.1. O licitante devera declarar em capo préprio do sistema eletrénico, que cumpre plenamente os
requisitos de habilitagdo e que sua proposta esta em conformidade com as exigéncias do edital.

8.2.2. A condigdo de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte sera devidamente verificada na
etapa de habilitagdo, conforme estabelecido neste Edital.

8.2.3. A declaragdo falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitacdo ou ao
enquadramento na condicdo de microempresa ou empresa de pequeno porte que faz jus ao
tratamento diferenciado da Lei Complementar n° 123/2006, sujeitara o licitante as sangdes previstas
neste Edital.

8.3. Da proposta de pregos no LICITACOES-E:

8.3.1. A proposta de precos prevista no Edital devera ser encaminhada em formulario eletrénico
especifico, mediante a opgao” Acesso identificado”, na pagina inicial do site www.licitacoes-e.com.br,
conforme datas e horarios limites estabelecidos no item 1- das disposi¢des preliminares, subitem 1.3
deste Edital;

8.3.2. Sera desclassificada a proposta que possua valor unitario e/ou global superior ao
estabelecido como maximos no Anexo Il deste Edital
5
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8.3.3. A proposta e os lances formulados pelo licitante, através do sistema eletronico devera indicar
o PRECO DO LOTE, expresso em Real (R$), com maximo 02 (duas) casas decimais apos a virgula,
exceto para medicamento/material graficos e combustiveis;

8.3.4. Apds o fim do acolhimento de proposta, ndo cabera desisténcia, sob pena de aplicagdo das
sangdes administrativas previstas no item 20 deste edital, salvo por motivo justo decorrente de fato
superveniente e aceito pelo Pregoeiro.

8.3.5. Sera desclassificado o proponente que anexar qualquer informagéo que o identifique;
8.4. No caso de propostas com valores iguais, ndo ocorrendo lances, e apds observadas todas as

exigéncias estabelecidas para o tratamento diferenciado das ME ou EPP’s, para efeito de
classificagéo, prevalecera aquela que for recebida e registrada primeiro.

9. DO JULGAMENTO E DA CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS

9.1. Ap6s o encerramento do horario definido para o acolhimento de propostas, a Pregoeira
verificara sua conformidade com o0s requisitos estabelecidos neste Edital, sob pena de
desclassificacao.

9.2. Para o julgamento das propostas sera adotado o critério de MAIOR TAXA DE DESCONTO NA
TRANSACAO aplicado conforme condigdes definidas neste edital e seus anexos.

9.3. A desclassificagdo da proposta sera fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

9.4. Sera desclassificada a proposta que:

a) Nao atender as disposi¢des contidas no presente Ato Convocatério e seus Anexos;

b) Apresentar vantagens baseadas nas ofertas dos demais licitantes;

c) Apresentar irregularidade, omisséo ou defeito que dificulte o seu julgamento;

d) Contiver qualquer limitagdo ou condigdo contrastante com o presente Edital,

e) Apresentar taxa percentual manifestamente inexequiveis nos termos da lei, assim
considerados aqueles que ndo venham a ter demonstrada sua viabilidade através de
documentacéo.

f) Sera desclassificada a proposta, que possua valor unitario e/ou global superior aos
estabelecidos como maximos no anexo |l deste Edital.

9.5. O sistema ordenara, automaticamente, as propostas classificadas pelo Pregoeiro, sendo que
somente estas participarao da fase de lance.

10. DA SESSAO DE DISPUTA E DOS LANCES

10.1. A partir do horario previsto no item 1.3 do Edital, a sessado publica de disputa eletrbénica, via
Internet, serd aberta por comando da Pregoeira, que podera disputar simultaneamente dois ou mais
lotes.

10.2. Aberta a etapa competitiva, os representantes das proponentes deverado estar conectados ao
sistema para participagao da sessao de lances.
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10.2.1. A cada lance ofertado o sistema informara, imediatamente, o recebimento e o respectivo

horario de registro e valor, mas n&o identificara os autores dos lances registrados.

10.3. Durante o transcurso da sessao publica, as licitantes serdo informadas, em tempo real, sobre a
menor taxa percentual registrada.

10.4. As licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado e as regras de
aceitacdo dos mesmos.

10.4.1. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar e sé serdo aceitos lances cujos valores forem inferiores ao
ultimo lance que tenha sido anteriormente registrado no sistema.

10.5. Sera considerado vencedor da etapa de lances, a licitante que ofertar MAIOR TAXA DE
DESCONTO NA TRANSAGAO, conforme definido no item 9.2.

10.6. No caso de desconexdo com a Pregoeira, no decorrer da etapa competitiva do pregédo o
sistema eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgao dos lances.

10.6.1. A Pregoeira, quando possivel, dara continuidade a sua atuagdo no certame, sem prejuizo
dos atos realizados.

10.6.2. Quando a desconexao persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessdo do Pregao
sera suspensa e tera reinicio somente apds comunicagédo expressa da Pregoeira aos participantes,
no enderego eletrénico, www.licitacoes-e.com.br.

10.7. A etapa de lances no tempo normal sera controlada e encerrada pela Pregoeira, mediante
encaminhamento de aviso e fechamento iminente dos lances, apds o que transcorrera periodo de
tempo que podera ser de até 30 (trinta) minutos, aleatoriamente determinado pelo sistema
eletrdnico, findo o qual sera automaticamente encerrada a recepgao de lances.

10.8. O Sistema anunciara a licitante detentor da melhor proposta imediatamente apds o
encerramento da etapa de lances.

10.9. Encerrada a etapa de lances quando o menor prego ofertado pertencer a uma empresa que
seja enquadrada como Micro Empresa (ME) ou Empresa de Pequeno Porte (EPP) sera aberto
automaticamente a opgdo para a Pregoeira aplicar o direito de preferéncia estabelecido na Lei
Complementar n° 123/2006, Lei Complementar n°® 147/2014.

10.10. Havendo proposta registrada nos termos do item acima igual ou até 5% superior a melhor
oferta, sera convocada pelo sistema eletrénico do licitacoes-e, a ME ou EPP melhor classificada
para registrar proposta com valor inferior ao Ultimo valor arrematado.

10.10.1. O novo valor proposto pela ME ou EPP devera ser apresentado no prazo maximo de 5
(cinco) minutos apdés convocacéao da Pregoeira, sob pena de preclusédo do direito de preferéncia.

10.10.2. Havendo o exercicio de preferéncia pela ME ou EPP, a Pregoeira passa a etapa de
negociagao, observando-se os demais procedimentos subsequentes estabelecidos para cada etapa
deste certame.

10.10.3. Caso a ME ou EPP néo exerga o direito de preferéncia ou ndo atenda as exigéncias do
edital, o sistema, de forma automatica, convocara a ME ou EPP remanescente, cuja proposta se
enquadre no limite de 5% conforme subitem 10.10, obedecida a ordem classificatéria, para o
exercicio do mesmo direito.
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10.10.4. Se houver equivaléncia de valores apresentados por ME ou EPP, dentre as propostas de

valor até 5% (cinco por cento) superior a proposta de menor prego ofertada por empresa nao

enquadrada como tal, tera preferéncia na apresentagéo de novo lance aquela que registrou primeiro

sua proposta, por ordem de data/hora, conforme o histérico eletrdnico de propostas registradas no

licitacoes-e.com, e assim sucessivamente.

10.11. Na hipétese de nenhuma ME ou EPP exercer o direito de preferéncia ou ndo atender as
exigéncias do edital, a empresa n&do enquadrada como tal que apresentou o menor prego
permanece na posigdo de melhor classificada, iniciando-se a fase de negociagéo.

10.12. A desisténcia em apresentar lance eletrénico implicara a manutengdo do ultimo preco
apresentado pelo licitante, para efeito de ordenacao das propostas.

10.13. Caso as licitantes classificadas ndo apresentem lances, sera verificada a conformidade entre
a proposta de menor prego e o valor estimado para a contratagao, hipdétese em que a Pregoeira
podera negociar diretamente com o proponente visando obter pre¢go melhor para o IPVV, observado
todas as exigéncias estabelecidas anteriormente.

10.14. Encerrada a etapa competitiva, a Pregoeira podera encaminhar pelo sistema eletrénico
contraproposta diretamente ao licitante que tenha apresentado o lance de menor valor, para que
possa ser obtido pregco melhor, bem como decidir sobre sua aceitagao.

10.14.1. A contraproposta objetivando redugdes de pregos sera registrada pela Pregoeira, através
de acesso ao ‘link” “relatério de disputa” e “contraproposta”, enquanto o lote estiver na condigcao
“arrematado”.

10.15. Os proponentes, a qualquer momento, depois de finalizado o lote, poderdo registrar suas
consideragbes para a Pregoeira via sistema, acessando sequencialmente os “links” “Relatério de
Disputa”, para o lote disputado, “Chat Mensagens” e “Enviar Mensagem”, sendo que todas as
mensagens enviadas constarao no Histdérico do Relatdrio de Disputa.

10.16. Da sessao publica do Pregéo divulgar-se-a o relatério de disputa no sistema eletrénico, na
qual constara a indicagdo do lance vencedor, a classificagdo dos lances apresentados e demais
informacdes relativas ao certame licitatério, sem prejuizo das demais formas de publicidade prevista
na legislacao pertinente.

10.17. Se a proposta ou o lance de menor prego nao for aceitavel ou se a licitante ndo atender as
exigéncias editalicias, a Pregoeira examinara as ofertas subsequentes, na ordem de classificagao,
observando-se o direito de preferéncia estabelecido para as ME’s e EPP’s, verificando sua
aceitabilidade e procedendo a sua habilitagdo, e assim sucessivamente, até a apuragdo de uma
proposta que atenda a todas as exigéncias, quando ent&o a licitante sera declarada vencedor.

10.18. Na hipotese de desclassificacdo da melhor proposta apresentada e a remanescente nao for,
via negociacdo, equiparada a anterior, adotar-se-a o procedimento estabelecido no item 10.10.

11. PRAZO PARA ENVIO DA DOCUMENTAGAO HABILITATORIA E PROPOSTA DE PREGOS
ESCRITA

11.1. A proposta de pregos e demais documentos habilitatorios, deverdo ser enviados, através de
envelope lacrado para este Instituto e entregue aos cuidados da Pregoeira, observando os itens
11.1.1 e 11.2 e anexo IV deste Edital, no prazo maximo de 03 (trés) dias uUteis, a contar da
declaragao do arrematante(s).
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11.1.1. Na hipétese de remessa postal somente sera admitido o uso de vias expressas (SEDEX ou

equivalente), contado, para fins do item 11.1 a data da postagem.

11.1.2. Ao enviar sua documentagao via correio devera informar a data e o registro da postagem
através de e-mail licitacao@ipvv.es.gov.br. Caso contrario apés o 3 ° (terceiro) dia util a licitante
podera ser desclassificada.

11.2. Endereco para entrega: Rua Cabo Ailson Simdes, 536, Ed. Central Park, Térreo, Centro, Vila
Velha, ES, CEP: 29.100-325 telefone (27) 3229.7859, nos horarios de 07h: 00 as 15h: 00.

11.2.1. A proposta de pregos devera ser entregue 1 (uma) via original adequada ao preco final da
disputa.

11.2.2. A documentacédo devera ser apresentada em envelope lacrado, contendo em sua parte
externa e frontal os seguintes dizeres:

DOCUMENTAGCAO E PROPOSTA COMERCIAL
RAZAO/DENOMINAGAO SOCIAL COMPLETA DA LICITANTE
NOME DA PREGOEIRA

PREGAO ELETRONICO N 002/2019

LOTE N ° 01

PROCESSO N ° 00218/2019

12. DA PROPOSTA DE PRECOS ESCRITA

12.1. O(s) arrematante(s) deverdo apresentar proposta escrita, redigida em idioma nacional,
impressa em papel timbrado da licitante por meio mecanico ou informatizado, de forma clara e
inequivoca, sem emendas, rasuras ou entrelinhas, em estrita observancia as especificacbes
contidas neste edital, assinada a ultima folha e rubricada as demais pelo seu titular ou representante
legal da licitante, devidamente identificado.

12.1.1. O proponente devera utilizar as informagdes constantes do modelo de proposta apresentado
como anexo |l a este Edital, sob pena de desclassificagao.

12.2. A proposta devera ser preenchida contendo as especificagdes claras e detalhadas do objeto
ofertado, marca e/ou fabricante, valor unitario, valor total do item ofertado e valor global do
lote, em reais, e por extenso, prevalecendo no caso de divergéncia os valores por extenso sobre os
numeéricos.

12.2.1. A proposta devera ser valida por 120 (cento e vinte) dias, contados da data de sua
apresentacgao.

12.3. O prego proposto devera contemplar todos os custos diretos e indiretos por ventura
decorrentes ou de qualquer outra forma relacionados com o objeto da presente licitagcdo tais como,
exemplificativamente: impostos, taxas, transportes, seguros, embalagens, encargos, contribuicdes e
obrigacdes sociais, trabalhistas e previdenciarias, insumos de qualquer natureza.

12.3.1. Quaisquer tributos, custos ou despesas, de qualquer natureza, omitidos da proposta ou
incorretamente cotados serdo considerados como inclusos nos pregos, ndo sendo aceitos pleitos de
acréscimos, a esse ou a qualquer titulo, devendo o objeto ser entregue ao IPVV sem énus adicional.

12.4. A proposta devera ser encaminhada juntamente com os documentos de habilitagdo ao
endereco indicado no item 11.2.
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12.5. As licitantes arcarao com todos os custos/despesas decorrentes da elaboracao e apresentagao

de suas propostas.

12.6. A licitante arrematante devera apresentar junto com a proposta comercial escrita a seguinte
documentacao, sob pena de desclassificagao:

12.6. E vedada a inclusdo posterior de documentos ou informacdes que deveria constar
originalmente da proposta comercial, conforme dispde o artigo 43, § 3 ° da Lei n ° 8.666/93,
consolidada.

12.7. A proposta escrita devera indicar o Prego Unitario e Global do Lote, expresso em real (R$),
com no maximo 2 (duas) casa decimais apés a virgula.

13. DA HABILITAGAO |

13.1. Para serem habilitados no certame as licitantes deverao apresentar a documentagéo constante
do anexo |V, parte integrante deste Edital.

14. DO JULGAMENTO DA HABILITAGAO

14.1. Sob pena de inabilitagédo, todos os documentos apresentados para habilitacdo deverao estar
em nome da licitante, com nimero do CNPJ e enderego respectivo.

14.1.1. Se a licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz.

14.1.2. Se a licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto
aqueles que, pela propria natureza, sdo emitidos somente em nome da matriz.

14.2. Sera desclassificado a licitante que deixar de apresentar, qualquer documento solicitado, ou
apresenta-lo em desacordo com o estabelecido neste Edital e seus Anexos.

14.3. Constatado o atendimento pleno as exigéncias editalicias, serd declarado o vencedor da
licitac&o, iniciando-se a contagem do prazo para a intencao de recursos.

14.4. Informamos aos licitantes que, o nimero do CNPJ comprovado através da Prova de inscrigdo
no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ), previsto no subitem 3.1.1, do Anexo IV deste
edital, sera o utilizado pelo IPVV para a Emissao, Contrato, Autorizagdo de Servigo/Fornecimento e
Empenho.

15. DO RECURSO

15.1. DECLARADO O VENCEDOR, qualquer licitante, podera manifestar imediata e motivadamente
a intencdo de recorrer, exclusivamente, por meio eletrénico, através do sistema www.licitacoes-
e.com.br.

15.1.1. Nos termos do Decreto Municipal, sera considerada como manifestagdo imediata aquela
efetuada por meio do sistema eletrénico, em até 24 horas ap6és declarado vencedor.

15.1.2 A falta de manifestagao imediata e/ou motivagao recursal da licitante importara a decadéncia
do direito de recurso.
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15.1.3. Feita a manifestacdo motivada da inten¢do de recurso, sera concedido o prazo de 03 (trés)

dias Uteis para apresentagao das razdes do recurso.

15.1.3.1 Para fins de identificagdo, a licitante devera anexar os seguintes documentos:
a) Habilitagao Juridica, conforme consta no Anexo 1V,

15.1.4 Apresentado o recurso serdo os demais licitantes intimados por meio do Sistema Eletrénico a
apresentar, caso assim o desejem, contra razées em 03 (trés) dias Uteis, sendo-lhes assegurada
vista imediata dos autos.

15.1.5 A manifestagcdo da intencdo de recurso desacompanhada da motivacdo e/ou a nao
apresentagdo das razbes recursais importara no cancelamento da manifestagdo no sistema
eletrénico.

15.2. A Pregoeira recebera o recurso, examinando-o no que diz respeito a sua admissibilidade,
podendo reconsiderar sua decisdo, ou encaminha-lo a autoridade competente da Secretaria
Requisitante, a qual cabera decidir os recursos contra os atos da Pregoeira.

15.3. O acolhimento do recurso implica tdo somente na invalidagdo daqueles atos que nao sejam
passiveis de aproveitamento.

15.4. Nao serdo conhecidos os recursos apresentados fora do prazo legal e/ou subscritos por
representante ndo habilitado legalmente ou nao identificado no processo para responder pelo
Licitante.

15.5. Os memoriais das razbes do recurso e contra razdes deverdo ser apresentados por escrito,
dirigidos a Pregoeira e protocolizados junto ao IPVV, em dias uteis, no horario de 08:00 &s
16:00horas.

15.6. Nao havendo interposicdo de recurso e apds analise da habilitagdo, cabera a Pregoeira,
proceder a adjudicagao do objeto ao licitante vencedor.

15.7. Os autos do processo permanecerao com vistas franqueadas aos interessados, em dias Uteis
nos horarios de 08:00 as 16:00h horas.

15.7.1. Havendo interesse em cépias do processo, o licitante devera proceder a solicitagdo por
escrito, sendo as mesmas executadas a custa do interessado.

16. DA ADJUDICAGAO E DA HOMOLOGAGAO

16.1. O objeto deste Pregao sera adjudicado pela Pregoeira, salvo quando houver recurso, hipotese
em que a adjudicagdo cabera a autoridade competente para homologagéao.

16.2. Estando regulares os atos praticados, a autoridade competente/superior homologara o
certame, podendo revogar ou anular a licitagdo nos termos do Decreto Municipal 094/2005 e art. 49
da Lei Federal 8.666/93, consolidada.

17. DAS CONDIGCOES DA EXECUGAO DO SERVIGO

17.1 - As condi¢gdes de execugdo dos servigos sdo aquelas definidas no Termo de Referéncia
(anexo |) e clausula terceira da minuta de contrato (anexo VI), partes integrantes deste edital.
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18. DOS PRAZOS E CONDIGOES DA EXECUGAO DO OBJETO

18.1. Os prazos e condi¢des de entrega do objeto desta licitagdo sdao aqueles definidos no Termo
de Referéncia anexo |, parte integrante deste edital.

18.2. O prazo de execugdo admite prorrogagédo, a critério do 6érgao requisitante, devendo ser
justificado por escrito ou desde que ocorra algum dos seguintes motivos:

18.2.1. Superveniéncia de fato excepcional e imprevisivel, estranho a vontade das partes, que altere
fundamentalmente as condi¢cbes de entrega dos servigos licitados;

18.2.2. Aumento das quantidades inicialmente previstas no Edital nos limites permitidos na Lei n °
8.666/93, consolidada;

18.2.3. Impedimento da entrega dos objetos por fato ou ato de terceiros; reconhecido pelo IPVV em
documentos contemporaneos a sua ocorréncia;

18.2.4. Omissdo ou atraso de providéncias a cargo do IPVV, sem prejuizo das sangdes legais
aplicaveis aos responsaveis.

18.4. A Contratante podera rejeitar, no todo ou em parte, o objeto contratado em desacordo com as
especificagdes e condicdes estabelecidas no edital, fixando prazo para regularizagao.

18.5. O aceite definitivo sera feito na forma do artigo 73 da Lei n ° 8.666/93, consolidada, mediante
conferéncia de sua conformidade com a qualidade, quantidade e especificagbes técnicas dos
servigos executados.

18.5.1. O aceite definitivo ndo exime o fornecedor das responsabilidades e sang¢des previstas neste
ato convocatdrio.

18.6. O Instituto ndo sera obrigado a usar o quantitativo total do objeto, podendo assim, haver
variagdo a menor ou a maior dos quantitativos, nos limites permitidos por Lei.

19. DAS OBRIGAGOES ACESSORIAS

19.1. Além daquelas listadas no Termo de Referéncia, anexo | deste edital, serdo obrigacbes do
fornecedor:

a) Responsabilizarem-se por quaisquer danos/prejuizos pessoais e/ou materiais causados
a terceiros ou a Administracdo, decorrentes de agdo ou omisséo, culposa ou dolosa,
praticada por seus empregados e prepostos, salvo danos/prejuizos resultantes de caso
fortuito ou de forga maior;

b) Assumir a responsabilidade pelos encargos trabalhistas, fiscais, previdenciarios e
comerciais decorrentes da execugdo do objeto, sem énus para o municipio;

¢) Nao transferir a outrem, no todo ou em parte o objeto desta licitagao;

d) Notificar a Administragédo, imediatamente e por escrito, quaisquer irregularidades que
venham a ocorrer em fungao da execugao dos servigos;

e) Manter seus funcionarios devidamente identificados por crachas durante a execucéo
dos servigos;

f) Responder pelas despesas decorrentes de qualquer infracdo seja qual for desde que
praticada por seus funcionarios durante a execugao dos servigos;

g) Apresentar notas fiscais com copia das certiddes de regularidade fiscal;
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h) Manter todas as condigdes de habilitacdo e qualificagdo exigidas por ocasido da
licitagcdo, durante a execugao do objeto.

20. DO PAGAMENTO

20.1. As condigbes de pagamento do objeto sdo aquelas constantes da minuta de Contrato — Anexo
VI deste edital.

21. DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS

21.1. Nos termos do prescreve os artigos 86 a 88 da Lei 8.666/93, regulamentados pelo Decreto
Municipal n° 201/2015 ser&o aplicadas as seguintes sangdes:

21.1.1. Adverténcia aos licitantes que inobservarem ou descumprirem total ou parcialmente
as clausulas editalicias e que cometam atos visando frustrar os objetivos da licitagdo, conforme
artigo 20 do Decreto Municipal 201/2015.

21.1.2. Multa, nos termos do §2° do artigo 21 do Decreto 201/2015, no percentual de:
a) 5% (cinco por cento) do valor estimado para a contratagédo por deixar de entregar alguma
documentagéao exigida para o certame;

b) 10% (dez por cento) do valor estimado para a contratagdo por deixar de entregar toda a
documentagéao exigida para o certame;

c) 15% (quinze por cento) do valor estimado para a contratagdo por ensejar o retardamento
da execugao de seu objeto ou ndo mantiver a proposta;

d) 20% (vinte por cento) do valor estimado para contratagdo quando dentro do prazo de
validade de sua proposta nao retirar a Autorizagdo de Fornecimento, Ordem de Servigo
ou ndo celebrar o contrato; apresentar documentagdo ou declaragao falsa; falhar ou
fraudar na execugao do contrato; comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude
fiscal.

21.1.2.1. A pena de multa podera ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes
restritivas de direitos, conforme §7° do artigo 21, do Decreto Municipal 201/2015.

21.1.3. Suspensdo temporaria, impedindo de licitar e contratar com o IPVV, conforme
descrito abaixo:
| - por até trinta dias:

a) quando vencido o prazo da adverténcia para cumprimento de obrigacédo, o fornecedor
permanecer inadimplente; ou

b) Quando o fornecedor deixar de entregar, no prazo estabelecido pelo Instituto, os
documentos exigidos.

Il - de trinta dias a seis meses:

a) Para o fornecedor que, convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar
o contrato;

b) Recebimento de duas penalidades de adverténcia, em prazo inferior a doze meses;

c) Recebimento pela segunda vez da penalidade sancionada na forma do inciso I, conforme §1°
do artigo 22, do Decreto Municipal 201/2015;

d) Recebimento de uma segunda penalidade de multa, por qualquer uma das seguintes
condutas:
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1. Atraso na execugao do objeto; e

2. Alteracao da sua quantidade ou qualidade.
lll - de seis meses a doze meses, nas situagoes de:
a) retardamento imotivado ou injustificado na execugao de servico, obra e fornecimento de bens;

b) ndo pagamento da pena de multa no prazo estabelecido, nas situagbes em que nao for
possivel o desconto da garantia ou dos créditos decorrentes de parcelas executadas; ou

c) recebimento pela segunda vez de penalidade sancionada na forma do inciso Il, conforme §1°
do artigo 22, do Decreto Municipal 201/2015;

IV — de doze a vinte e quatro meses:

a) pratica de atos ilicitos visando frustrar os objetivos de licitagdo dente os quais o conluio entre
empresas;

b) apresentacdo de documentos fraudulentos, falsos ou falsificados nas licitagbes ou na
execucgao do contrato, incluindo o Cadastro de Fornecedores;

c) pratica, por meios dolosos, de fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos relacionados
ao contrato;

d) quando o fornecedor paralisar servigo, obra ou fornecimento de bens sem justa motivagéo e
prévia comunicagao ao Instituto;

e) entrega de objeto contratual falsificado ou adulterado;

f) pratica de sérios atos de inexecugéo contratual ou de ilicitos administrativos graves; ou

g) recebimento pela segunda vez de penalidade sancionada na forma do inciso Ill, conforme §1°
do artigo 22, do Decreto Municipal 201/2015.

21.1.4. Impedimento aplicado ao licitante, ao fornecedor ou prestador de servigos, o impedindo-
de licitar e contratar com este Instituto, nos casos de Pregao, por prazo nunca superior a 05

(cinco) anos, quando, convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, e conforme descrito
abaixo:

nao celebrar o contrato;
deixar de entregar ou apresentar documentacao falsa exigida para o certame;

ensejar o retardamento da execucao de seu objeto;

IV. nao mantiver a proposta:

V. falhar ou fraudar na execug¢ao do contrato;

VL.

2

se comportar de modo inidoneo ou cometer fraude fiscal.

1.1.5. Descredenciamento e a proibicdo de credenciamento no Cadastro de Fornecedores ou no

Sistema de Cadastro de Fornecedores (SICAF), nos termos do artigo 25 do Decreto 201/2015.

21.1.6. Declaragao de inidoneidade aplicavel as empresas ou a profissionais que:

tenham sofrido condenacgdo definitiva por praticarem, por meios dolosos, fraude fiscal
no recolhimento de quaisquer tributos;

tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagao;

demonstrarem nao possuir idoneidade para contratar com o Instituto em virtude de
atos ilicitos privados.
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21.1.7. Independentemente das san¢bes administrativas cabiveis, a licitante ou Contratada ficara,
ainda, sujeita a responsabilizagdo pelo pagamento das perdas e danos causados a este Instituto,
nos termos do artigo 30 do Decreto n ° 201/2015.

21.2. As Licitantes serao notificadas para apresentarem sua defesa em até:

I. 05 (cinco) dias uteis, a contar do recebimento da notificagdo, no caso de aplicagao das
sangoes previstas nos itens 21.1.1 a 21.1.5,

1l 10 (dez) dias, a contar do recebimento da notificagao, no caso de aplicagdo da sangéo
prevista no item 21.1.6.

21.2.1. O desatendimento a notificagdo importa o reconhecimento da veracidade dos fatos e a
preclusao do direito pelo licitante, implicando na imediata aplicagdo da sangao prevista em Lei e no
edital.

21.2.2. No exercicio de sua defesa o fornecedor podera juntar documentos e pareceres, bem
como aduzir alegagdes referentes a matéria objeto do processo.

21.2.3. Ao licitante incumbira provar os fatos e situagdes alegadas e, sem prejuizo da autoridade
processante, averiguar as situagdes indispensaveis a elucidacdo dos fatos e imprescindiveis a
formagéo do seu convencimento.

21.3. As penalidades previstas no Decreto n°. 201/2015 poderao ser aplicadas independente
de transcrigao para o Instrumento Convocatério.

21.4. Assegurado o direito a ampla defesa e ao contraditorio, é facultado a licitante ou Contratada
interessada:

l. Interpor recurso contra a aplicagdo das sangdes de Adverténcia, Multa, Suspensédo e
Impedimento, Descredenciamento, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da ciéncia da
respectiva notificagao, feita nos termos do inciso | do art. 27 do Decreto n° 201/2015 e;

1. Interpor pedido de reconsideragao da aplicagdo da sangao de Declaragao de Inidoneidade, no
prazo de 10 (dez) dias Uteis, a contar da ciéncia da respectiva notificagéo, feita nos termos do
inciso Il do art. 27 Decreto n°® 201/2015.

22. DAS DISPOSICOES GERAIS

22.1. A licitante é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informagbes prestadas e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitagao.

22.1.1. A falsidade de qualquer documento apresentado ou a inverdade das informagdes
nele contidas implicara na imediata desclassificacdo da licitante que o tiver apresentado, ou, caso
tenha sido o vencedor, na rescisdo da Autorizagdo de Servigo/Fornecimento sem prejuizo das
demais sangbes cabiveis.

22.2. A aceitagdo da proposta vencedora, pelo IPVV, obriga o seu proponente a execugao do objeto
desta licitagao, pelo preco e condigdes oferecidas, ndo cabendo o direito a qualquer ressarcimento
por despesas decorrentes de custos ou servigos ndo previstos em sua proposta, quer seja por erro
ou omissao.

22.3. Fica assegurada ao fornecedor, na forma do art. 65, inciso Il, alinea “d“ da Lei n ° 8.666/93,
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consolidada, o reestabelecimento do equilibrio—financeiro de sua proposta, desde que devidamente

comprovado o desequilibrio.

22.4. Este Instituto podera revogar a presente licitagdo, por interesse publico, decorrente de fato
superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal conduta ou anula-
la por ilegalidade, total ou parcialmente, de oficio ou por provocagao de terceiros, mediante parecer
escrito e devidamente fundamentado, disponibilizando no sistema para conhecimento dos
interessados.

22.4.1. Este Instituto podera prorrogar, a qualquer tempo, os prazos para recebimento das
propostas ou para sua abertura.

22.5. Os proponentes intimados para prestar quaisquer esclarecimentos adicionais deverao fazé-lo
no prazo determinado pela Pregoeira, sob pena de desclassificagao.

22.6. O desatendimento de exigéncias formais nao essenciais ndo importara no afastamento da
licitante, desde que seja possivel a afericdo da sua qualificagdo e a exata compreensio da sua
proposta, observado os principios da isonomia e do interesse publico.

22.7. As normas que disciplinam este Pregao serdo sempre interpretadas em favor da ampliacédo da
disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse deste instituto, o principio
da isonomia, a finalidade e a seguranga do fornecimento.

22.8. E facultada a Pregoeira, ou a autoridade competente, em qualquer fase da licitacdo, a
promogéao de diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a instru¢ao do processo, vedada
a inclusdo posterior de documento ou informagédo que deveria constar originalmente da proposta
comercial.

22.9. A Pregoeira podera desclassificar a licitante até o recebimento da Autorizacdo de
Servigo/Fornecimento, por despacho fundamentado, sem direito a indenizagdo ou ressarcimento e
sem prejuizo de outras sancdes cabiveis, se tiver conhecimento de fato ou circunstancia, anterior ou
posterior ao julgamento da licitagdo, que desabone sua idoneidade ou capacidade financeira, técnica
ou administrativa.

22.10. E vedado ao servidor deste Instituto, inclusive Fundagao instituida e/ou mantidas pelo Poder
Pudblico, participar como licitante, direta ou indiretamente, por si ou por interposta pessoa, do
procedimento licitatorio disciplinado por legislagao vigente.

22.11. Pela elaboragéo e apresentagdo da proposta e documentagéo, o proponente nao tera direito
a auferir vantagens, remuneragao ou indenizagédo de qualquer espécie.

22.12. A licitante que ndo comprovar a veracidade dos elementos informativos apresentados a este
Instituto, quando solicitado, sera automaticamente inabilitada no presente certame.

22.13. Nao havendo solicitagcao, pelos interessados, de esclarecimentos e informacdes, pressupde-
se que os elementos fornecidos sao suficientemente claros e precisos, nao cabendo, portanto,
posteriormente, o direito a qualquer reclamagao.

22.14. Nao sera permitida a entrega do objeto licitado sem que o 6rgdo competente deste Instituto
emita, previamente, a respectiva Autorizagdo de Servigo/Fornecimento.

22.15. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-4 o dia do
inicio e incluir-se-a o do vencimento.

22.15.1. S¢ se iniciam e vencem os prazos em dias Uteis.
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22.16. O Edital completo da presente licitagdo podera ser adquirido eletronicamente no site do

Banco do Brasil S.A., www.licitacoes-e.com.br, ou no site oficial do IPVV, www.ipvv.es.gov.br.

22.17. Os esclarecimentos de duvidas relacionados a esta licitagdo, serdo divulgados mediante
publicagdo de comunicados na pagina web, no endere¢co www.licitacoes-e.com.br, e no site deste
Instituto de Previdéncia, ficando as licitantes obrigadas a acessa-la até o fim desta licitacdo para
obtengao das informagdes prestadas pela Pregoeira.

22.18. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagado
do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horario e local anteriormente estabelecido, desde que n&o haja
comunicagao da Pregoeira em contrario.

22.19. A existéncia de pregos registrados nao obriga o IPVV a firmar as contratagées que deles
poderao advir, ficando-lhe facultada a utilizagdo de outros meios, respeitada a legislagao relativa as
licitagbes, sendo assegurado ao beneficiario do registro preferéncia em igualdade de condigcdes.

22.20. Os casos nao previstos neste Edital serdo decididos pela Pregoeira, com base na legislagao
em vigor.

22.21. Fazem parte integrante e indissociavel deste Edital, como se nele estivessem transcritos, os
seguintes Anexos:

ANEXOII ........ Termo de Referéncia
ANEXOII ....... Modelo de Proposta Comercial.
ANEXOIIl ...... Termo Declaratério

ANEXO' IV ...... Documentagao para Habilitagao.
ANEXO V...... Autorizagéo de Servigo/Fornecimento
ANEXO VI....... Minuta de Contrato

Vila Velha /ES, 16 de abril de 2019.

Lucia Helena S. Santos
Pregoeira do IPVV
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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

Proc.: 00218/2019

1. OBJETO

1.1 — Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos de agenciamento de passagens aéreas
nacionais, nos trechos e horarios a serem estabelecidos; incluindo cotacéo, reserva, emissao,
marcacao/remarcacio, cancelamento, entrega e reembolso de bilhetes, na modalidade de
desconto fixo (taxa de transagdo negativa); e quaisquer outras atividades relacionadas que se
mostrem necessarias ao completo alcance da locomocgdo via aérea, conforme o caso , a fim de
atender necessidades de deslocamentos da Diretoria, Servidores e Conselheiros do Instituto de
Previdéncia dos Servidores do Municipio de Vila Velha, quando em servigo e ou participagdo em
eventos/congressos.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. Os servigos objeto do presente Termo de Referéncia visam atender os servidores deste
Instituto, bem como os membros do Conselho Fiscal e Deliberativo deste IPVV, quando estes
necessitarem se deslocar para outros Estados da Federagdo ou até mesmo para outro pais, se
necessario, com intuito de participagdo em seminarios, congressos e outras atividades de trabalho
de interesse do IPVV.

3 - DA FUNDAMENTAGAO LEGAL

3.1 - Lei n° 10.520/2002 (Lei do Pregao), Decretos Municipais n° 094/2005 e n° 194/2014
(regulamento de Pregdo), Decreto Municipal n® 201/2015 (Regulamento de aplicacdo de
penalidade), aplicando-se, subsidiariamente, a Lei Federal n° 8.666/93 (Lei de Licitagbes), Lei n°
8.078/1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor), Lei Complementar n°® 123/2006 (Lei Geral das El,
ME e EPP) e Lei Complementar n® 147/2014, (Lei Geral das El, ME e EPP), pelas condigdes
estabelecidas no presente Edital e seus Anexos.

4. DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

4.1 — Os recursos sairao da conta:

03- Taxa de Administracao

03.01 — Administracdo e Manutencéo do IPVV
09.122.2836.2.960 — Administracdo e Manutencéo do IPVV
3.3.90.33 — Passagens e despesas com locomogao
3.3.90.3301 — Passagens para o pais

NR 4333

5. DA FORMA DE CONTRATAGAO
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5.1. A pretendida aquisicdo dar-se-a por meio de procedimento licitatério, preferencialmente, através
de PREGAO ELETRONICO, do tipo MENOR PREGO, com o critério MAIOR TAXA DE DESCONTO
NA TRANSACAO entre as licitantes interessadas, segundo as especificagdes e normas adotadas,
atendendo a Lei de Licitagbes 10.520/2002, subsidiada pela Lei 8.666/93, consolidada.

6. DAS ESPECIFICAGOES, VALOR E QUANTIDADES ESTIMADA PARA CONTRATAGAO

6.1 - Especificagdes dos servigos:

6.1.1 - Servico de agenciamento para fornecimento de passagens aéreas nacionais, de qualquer
companhia aérea;

6.1.2 - Nos trechos e horarios a serem estabelecidos, compreendendo a prestagéo dos servigos de

cotagao;

6.1.3 - Reserva e emissao de bilhetes aéreos, no ambito do territério nacional, de qualquer empresa
aérea, sendo preferencialmente a tarifa mais econémica;

6.1.4 - Na modalidade de remuneracao fixa por taxa de transacao;

6.1.5 - Marcacado e Remarcacéao de passagens; 4.1.6 - Marcagao de assento;

6.1.7 - Compra de despacho de bagagem e entrega dos bilhetes eletronicos, quando solicitados;

6.1.8 - Alteragao, cancelamento ou reembolso de bilhetes aéreos;

6.1.9 - Efetuar check-in quando solicitado;

6.1.11 - Endosso de bilhetes aéreos;

6.2 - Quantitativo Estimado da Contratagéo:

ITEM

Descrigao

Unidade

Quant
Estimada

Estimativa gasto
anual

Taxa de transagao
minima admitida

01

Agenciamento de viagens,
Fornecimento de passagem
aérea, com reserva, emissao,
marcagao, remarcagao,
cancelamento, reembolso de
passagem aérea

Bilhete

40

30.000,00

-R$ 15,00

7. DA PRESTAGAO DO SERVICO

7.1 - Reserva e fornecimento de bilhetes aéreos, no ambito do territério nacional, de qualquer
empresa aérea, que se dara mediante formulario préprio de requisicdo ou por correspondéncia
eletrbnica (e-mail) encaminhada pela (s) pessoa (s) autorizada (s);

7.2 - Sempre que solicitado, via e-mail, a cotagdo de passagens, a CONTRATADA, no prazo de 12
horas, devera informar os precos atuais das passagens, expressos em moeda corrente nacional
apurados na data da informagao na categoria ou classes indicadas, dentre todas as empresas
aéreas que mantém linhas para os locais de destino, sem inclusdo de quaisquer encargos
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financeiros ou previsdo inflacionaria, da informagao deverao ainda constar, os horarios de partida e

chegada, escalas e eventuais conexdes;

7.3 - A CONTRATADA devera manter o IPVV informado sobre quaisquer modificagdes sobre precos
de passagens, devendo fornecer, sem 6nus, tabela de pregos das companhias e substituilas quando
houver alteracoes;

7.4 - Emitir ordens de passagens aéreas para as localidades indicadas pelo IPVV, com transmissao
imediata, informando o cadigo de transmisséo e a Companhia Aérea;

7.5 - Efetuar reembolso ou cancelamento dos bilhetes aéreos que nao forem utilizados;

7.6 - Os bilhetes nao utilizados que forem reembolsados pela CONTRATADA, deverao ser feitos no
prazo de 30 (trinta) dias contados a partir da solicitagdo do reembolso, sob pena de glosa na fatura
subsequente.

7.6.1 - A nado solicitagdo de reembolso pela CONTRATANTE, ndo exime a responsabilidade da
empresa CONTRATADA de reembolsar todos os bilhetes nao utilizados pelo 6rgao
CONTRATANTE;

7.7 - No caso de reserva de passagem aérea com tarifa promocional, a CONTRATADA devera
encaminhar relatério ao IPVV, quando da apresentagcdo dos comprovantes de servigo para
pagamento;

7.8 - Propiciar atendimento 24 horas por dia, durante todos os dias da semana, por meio de telefone
fixo e celular, bem como de outros recursos a serem disponibilizados pela CONTRATADA, os quais
deverao permitir ao (s) usuario (s) responsavel (eis) realizar alteragdo ou emissdo de bilhete,
inclusive em dias nao uteis; 7.9 - Pesquisar tarifas, antes da emissao do bilhete de passagem, que
no momento estiverem sendo praticadas pelas companhias aéreas, devendo sempre que possivel
optar pela de menor valor;

7.10 - Assegurar o fornecimento do (s) menor (es) prego (s) em vigor, praticado (s) por qualquer das
companhias aéreas do setor, mesmo que em carater promocional, repassando todos os descontos e
vantagens oferecidos que possam resultar em beneficio econémico para o IPVV;

7.11 - Apresentar o relatério abaixo, juntamente com os comprovantes de servigos para pagamento
(fatura e/ou nota fiscal), objetivando o controle do desempenho dos servigos prestados:

Bilhete Valor da Valor da Taxa Valor do Taxa de Valor total
(trecho e cia) Tarifa de embarque despacho da | Transagao
(R$) Bagagem (R$)

8. DAS OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

A contratada devera:
8.1. Operar com as principais companhias aéreas que atuam regularmente nos mercados nacional.

8.2. Apresentar, sempre que solicitado, propostas de programacgao de viagens nacionais, contendo
no minimo 03 (trés) alternativas de empresas de transporte de passageiros, indicando a de menor
preco.

8.3. Realizar o fornecimento de passagens pela tarifa de menor prego, de acordo com o solicitado
pela CONTRATANTE e conforme a disponibilidade no momento da solicitagdo, para a modalidade
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de transporte aéreo.

8.4. Realizar o pagamento, pontualmente, as empresas de transportes aéreos, independente da
vigéncia do contrato, exonerando a CONTRATANTE da responsabilidade solidaria ou subsidiaria por
esse pagamento.

8.5. Repassar a CONTRATANTE na sua totalidade, o valor das comissfes recebidas das empresas
aéreas, relativas aos bilhetes emitidos. Do valor de cada bilhete devera ser subtraido o
correspondente valor da comissdo, devendo a CONTRATADA comprovar documentalmente o valor
das comissoes.

8.6. Repassar exclusivamente a CONTRATANTE todos os descontos, beneficios, cortesias de
passagens de tarifas promocionais conseguidos junto as empresas.

8.7. Cancelar os bilhetes emitidos, desde que solicitado pela CONTRATANTE em tempo habil, de
acordo com a politica das empresas aéreas que prestarem os servigos contratados.

8.8. Reembolsar o valor das passagens emitidas, pagas e nao utilizadas, deduzidos os valores
referente as eventuais taxas e multas cobradas pelas empresas.

8.9. Prestar os servigos com eficiéncia, zelando pela emisséo e entrega dos bilhetes de passagens
nos prazos e com a antecedéncia determinada pelo 6rgao solicitante.

8.10. Assumir inteira responsabilidade pela execugao dos servigos que Ihe forem adjudicados.
8.11. Emitir bilhetes de passagens dos tipos: classe econémica ou executiva.

8.12. Providenciar atendimento no Aeroporto de Goiabeiras, acompanhando ou executando “check-
in”, como também a entrega dos bilhetes solicitados, quando estes nao forem entregues na sede do
IPVV e/ou local indicado.

8.13. Responsabilizar-se pelo reembolso e endosso de bilhetes aéreos.
8.14. Providenciar a reserva de sala de embarque em Aeroporto, quando for solicitado.

8.15. Fornecer e arcar com todas as despesas referentes aos recursos necessarios a execugao dos
servicos objeto deste Termo.

8.16. Repassar integralmente 8 CONTRATANTE, as tarifas promocionais, sempre que colocadas a
disposigao pelas companhias aéreas;

8.17. Fornecer, sempre que solicitado pela CONTRATANTE, a comprovagédo dos valores vigentes
das tarifas a data da emissao das passagens, por companhia aérea;

8.18. Assumir inteira responsabilidade pela execugéo dos servigos;

8.19. Manter em compatibilidade com as obriga¢des assumidas, todas as condi¢des de habilitacéo e
qualificagao exigidas durante toda a vigéncia contratual.

8.20. Responder pelos danos causados diretamente a Administracdo ou aos bens da
CONTRATANTE, ou ainda a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, durante a execugao deste
contrato.

8.21. Arcar com as despesas decorrentes de qualquer infragdo cometida por seus empregados
quando da execugao do servico objeto contratado.

8.22. Fornecer passagens de toda ou qualquer companhia aérea nacional, conforme o solicitado e
dentro do prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas e em carater de urgéncia, no prazo maximo de
03 (trés) horas.

8.23. Efetuar a entrega dos bilhetes de passagens em local a ser indicado, quando fora do
expediente ou, se fizer necessario, coloca-los a disposicdo dos passageiros nas lojas das
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companhias aéreas ou agéncias de turismo mais proximas do usuario ou por e-mail quando se tratar

de bilhete eletronico.

8.24. Prestar assessoramento para definicdo do melhor roteiro, horario, frequéncia de partida e
chegada das aeronaves, como também das tarifas promocionais a época da retirada do bilhete.

8.25. Repassar a CONTRATANTE as tarifas promocionais ou reduzidas sempre que oferecidas
pelas companhias aéreas, observados os regulamentos vigentes a época, para as tarifas
promocionais especiais e domésticas.

8.26. Repassar a CONTRATANTE as vantagens e/ou bonificagdes em decorréncia da emissao, em
conjunto, de um determinado numero de bilhetes de passagens, observados os regulamentos
vigentes a época, para as tarifas promocionais especiais e domésticas.

8.27. Fornecer ao gestor deste contrato as regras tarifarias vigentes nas companhias aéreas que
operam viagens regulares no territério nacional, bem como suas alteragdes.

8.28. Os valores correspondentes a bilhetes de passagens por ventura ndo utilizados, deverdo ser
reembolsados a CONTRATANTE, no prazo de até 30 (trinta) dias corridos. Nao havendo o
reembolso no prazo estabelecido, os valores correspondentes aos bilhetes devolvidos serado
glosados em fatura a ser liquidada;

8.29. Comunicar a CONTRATANTE, qualquer anormalidade de carater urgente e prestar os
esclarecimentos julgados necessarios.

8.30. Comunicar a CONTRATANTE, com antecedéncia minima de 02 (duas) horas do horario
previsto para o voo, para os trechos nacionais, quaisquer alteragdes na data ou no horario do voo
em bilhetes emitidos em razédo deste contrato.

8.31. Caso o servidor venha a perder o voo em decorréncia do ndo cumprimento do subitem 8.30. a
CONTRATADA devera emitir novo bilhete para o mesmo trecho, sem custo adicional a
CONTRATANTE.

8.32. Na execugao do contrato, fica a CONTRATADA ciente que é expressamente vedada:

a) a veiculagdo de publicidade acerca deste contrato, salvo se houver prévia autorizagdo da
CONTRATANTE;

b) a subcontratacdo de outra empresa para a execugdo do objeto deste contrato, salvo por expressa
autorizacdo da CONTRATANTE.

8.33. Assumir e responsabilizar-se por todo qualquer encargo inerente ao objeto do Contrato.
8.34. Trabalhar em harmonia, atendendo com critério e respeito.

8.35. Prestar os servigos, objeto deste projeto basico, 24 (vinte e quatro) horas por dia, 7 (sete) dias
por semana, durante todo o periodo de vigéncia do contrato.

8.36. Emitir bilhete de passagem, sempre que possivel, com a tarifa promocional, adequada a faixa
de horério solicitado.

8.37. Prestar, adequadamente, os servigos, em conformidade com a legislagao vigente, em especial
com as normas expedidas pela Agéncia Nacional de Aviagao Civil — ANAC.

8.38. Executar o servigco atendendo as condi¢des constantes neste Termo.

9. RESPONSABILIDADE DA CONTRATANTE

A CONTRATANTE devera:

9.1. Cumprir as disposi¢cbes da Lei Federal n° 8.666/93
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9.2. Exercer a fiscalizagdo sobre o fornecimento e prestacdo dos servicos por servidores

especialmente designados;

9.3. Emitir pareceres de atos relativos a execugao do Contrato, em especial, aplicacées de sangdes,
alteragdes e acréscimos ou supressio do Contrato;

9.4. Permitir o acesso dos empregados da contratada, quando necessario, para a prestacéo dos
servigos objeto deste contrato;

9.5. Prestar as informacodes e os esclarecimentos que venham a serem solicitados pela contratada;

9.6. Comunicar a contratada, qualquer alteragdo havida em data e horarios das passagens ja
emitidas;

9.7. Informar, por escrito, os casos de ndo utilizagdo de bilhetes de passagens emitidas, objetivando
o devido ressarcimento;

9.8. Receber e atestar as faturas apresentadas pela contratada, de conformidade com as
requisicdes expedidas;

9.9. Solicitar a emissao e o fornecimento de e-tickets e/ou bilhetes de passagens aéreas, mediante o
pertinente instrumento de requisicdo de passagens aéreas, numeradas em sequéncia e assinadas
pela autoridade competente;

9.10. Notificar, por escrito, a contratada, ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso de execucao
dos servigos, fixando prazo para a sua corregao;

9.11. Comunicar a contratada a ocorréncia de divergéncia entre a requisi¢céo e a fatura, promovendo
a devolugédo da fatura para corregao.

9.12. Realizar pesquisas nas companhias aéreas, bem como solicitar e verificar a pesquisa de
pregos das passagens feitas pela contratada, comparando os com os praticados no mercado;

9.13. Solicitar formalmente a contratada, no caso de nao utilizagdo de bilhete de passagem, em seu
percurso total ou parcial, o ressarcimento do valor correspondente ao trecho (crédito), situacdo em
que a contratada devera emitir o correspondente Crédito que, por medida de simplificagdo
processual, deve se dar mediante glosa dos valores respectivos na prépria fatura mensal
apresentada pela contratada;

9.14. Efetuar o pagamento na forma ajustada no Instrumento Contrato.

9.15. Cumprir com as demais obrigagbes constantes no Edital, neste Termo de Referéncia e outras
previstas no Contrato.

10. DO PRAZO DE EXECUGAO E CRITERIO DE RECEBIMENTO

10.1 - Os bilhetes solicitados deverdo estar disponiveis via e-mail conforme indicagdo do IPVV, no
endereco eletrénico da pessoa autorizada no prazo maximo de 3 (trés) horas apds a solicitagcdo via
e-mail, e nos casos excepcionais de requisigdes urgentes deverao ser disponibilizado no prazo
maximo de 1 (uma) hora;

10.2 - A execugao dos servigos ocorrera sob demanda;

11. DA RESPONSABILIDADE PELA FISCALIZAGAO

11.1. Durante a vigéncia do contrato, a execugao dos servigos sera acompanhada e fiscalizada por
servidor devidamente designados pelo IPVV.
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12. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS, PENALIDADES E RECURSOS ADMINISTRATIVOS

A CONTRATADA devera observar rigorosamente as condigbes estabelecidas para a prestagao dos
servigcos/entrega dos produtos, sujeitando-se (nos casos de retardamento, de falha na execucao do
contrato, inexecugao total do objeto) as penalidades constantes no art. 7° da Lei 10.520/2002¢e nos
artigos 86 e 87 da Lei n° 8.666/1993.

12.1. Aquele que, deixar de entregar e/ou apresentar documentacao exigida no edital, apresentar
documentacéo falsa, ensejar o retardamento da execugao de seu objeto, ndo mantiver a proposta
dentro do prazo de validade, comportar-se de modo inidéneo, fizer declaragdo falsa ou cometer
fraude fiscal, ficara sujeito as seguintes sangdes, sem prejuizo da repara¢ao dos danos causados ao
IPVV:

a) adverténcia;
b) multa de até 10% (dez por cento) do valor da contratagéo;

c) responder por perdas e danos causados ao IPVV, os quais serdo apurados em competente
processo, levando-se em conta as circunstancias que tenham contribuido para a ocorréncia do fato;

d) suspensao temporaria de participar em licitagdo e impedimento de contratar com o municipio, por
prazo nao superior a 02 (dois) anos;

e) declaragédo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos.

12.2. O atraso injustificado na execug¢do do contrato sujeitara o licitante contratado a aplicagéo de
multa de mora, nas seguintes condi¢des:

12.2.1. Fixa-se a multa de mora em 0,3 % (trés décimos por cento) por dia de atraso, a incidir sobre
o valor total reajustado do contrato, ou sobre o saldo reajustado ndo atendido, caso o contrato
encontre-se parcialmente executado;

12.2.2. Os dias de atraso serdo contabilizados em conformidade com o cronograma de execuc¢éo do
objeto;

12.2.3. A aplicagdo da multa de mora ndo impede que a Administragcdo rescinda unilateralmente o
contrato e aplique as outras sangdes previstas no subitem 12.1 deste edital e na Lei Federal n°.
8.666/93, consolidada.

12.3. A inexecugéo total ou parcial do contrato ensejara a aplicacdo das seguintes sangbes ao
licitante contratado:

a) adverténcia;

b) multa compensatdria por perdas e danos, no montante de 10% (dez por cento) sobre o saldo
contratual reajustado n&o executado pelo particular;

c) suspensdo temporaria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar com a
Administragao Publica Estadual, Direta ou Indireta, por prazo n&o superior a 02 (dois) anos;

d) Impedimento para licitar e contratar com a Administragdo Publica Estadual, Direta ou Indireta,
pelo prazo de até 02 (dois) anos, sem prejuizo das multas previstas em edital e no contrato e das
demais cominagdes legais, especificamente nas hipéteses em que o licitante, convocado dentro do
prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar o contrato, deixar de entregar ou apresentar
documentacéo falsa exigida para o certame, ensejar o retardamento da execucgéo de seu objeto, ndo
mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execugao do contrato, comportar-se de modo inidoneo ou
cometer fraude fiscal;
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e) declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, em toda a

Federagéo, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida a

reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que

o contratado ressarcir a Administragdo pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo da

sangao aplicada com base na alinea “c”.

[T T T [P

12.4. As sangdes previstas nas alineas “a”, “c”; “d” e “e” do subitem 12.3, ndo sao cumulativas entre
si, mas poderéo ser aplicadas juntamente com a multa compensatéria por perdas e danos (alinea
“b”).

12.5. Quando imposta uma das sangdes previstas nas alineas “c”, “d” e “e”, a autoridade
competente, submetera sua decisao, a fim de que, se confirmada, tenha efeito perante ao IPVV.

12.6. Confirmada a aplicagdo de quaisquer das sang¢des administrativas previstas neste item,
competira ao 6rgdo promotor do certame proceder com o registro da ocorréncia no Cadastro de
Fornecedores do IPVV, em campo apropriado.

12.7. As sangbes administrativas somente serdao aplicadas mediante regular processo
administrativo, assegurada a ampla defesa e o contraditério, observando-se as seguintes regras:

a) Antes da aplicagéo de qualquer sangdo administrativa, devera ser notificada a licitante contratada,
facultando-lhe a apresentagao de defesa prévia;

b) A notificacdo devera ocorrer pessoalmente ou por correspondéncia com aviso de recebimento,
indicando, no minimo: a conduta do licitante contratado reputada como infratora, a motivagao

para aplicagdo da penalidade, a sangdo que se pretende aplicar, o prazo e o local de entrega das
razdes de defesa;

c) O prazo para apresentagédo de defesa prévia sera de 05 (cinco) dias Uteis a contar da intimagao,
exceto na hipotese de declaracdo de inidoneidade, em que o prazo sera de 10 (dez) dias
consecutivos, devendo, em ambos 0s casos, ser observada a regra do artigo 110 da Lei Federal n°.
8.666/93;

d) O licitante contratado comunicard as mudancgas de endereco ocorridas no curso do processo
licitatério e da vigéncia do contrato, considerando-se eficazes as notificagdes enviadas ao local
anteriormente indicado, na auséncia da comunicagao;

e) Ofertada a defesa prévia ou expirado o prazo sem que ocorra a sua apresentacdo, sera proferida
decisao fundamentada e adotardo as medidas legais cabiveis, resguardado o direito de recurso do
licitante que devera ser exercido nos termos da Lei Federal n°. 8.666/93;

f) O recurso administrativo a que se refere a alinea anterior sera submetido a andlise da Assessora
Juridica da Comissé&o ou outra, conforme decisdo do IPVV.

12.8. Os montantes relativos as multas moratérias e compensatoérias aplicadas pela Administracao
poderdo ser cobrados judicialmente ou descontados dos valores devidos ao licitante contratado,
relativos as parcelas efetivamente executadas do contrato.

12.9. Em qualquer caso, se apos o desconto dos valores relativos as multas, restar valor residual em
desfavor do licitante contratado, é obrigatdria a cobrancga judicial da diferenga.

13. DO PAGAMENTO

13.1. O pagamento dos servigos efetivamente prestados sera efetuado em parcelas mensais em até
30 (trinta) dias consecutivos, apds a apresentacdo da Nota Fiscal / Fatura devidamente atestada
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pelo gestor do contrato, desde que nao haja irregularidades.

13.2. O pagamento sera realizado mensalmente, de acordo com o consumo mensal deste Instituto.

13.2.1. Para efeito de recebimento da nota fiscal referente a prestagdo dos servigos, a
CONTRATADA devera apresentar os seguintes documentos:

a) Certiddao Conjunta Negativa de Débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniéo,
com validade na data da nota fiscal;

b) Prova de Regularidade com a Fazenda Publica do Estado onde for sediada a empresa, com
validade na data da nota fiscal;

c) Prova de Regularidade com a Fazenda Publica do Municipio onde for sediada a empresa, com
validade na data da nota fiscal;

d) Prova de Regularidade com a Fazenda Publica do Municipio de Vila Velha, com validade na data
da nota fiscal;

e) Prova de Regularidade relativa as contribui¢des previdenciarias, com validade na data da nota
fiscal;

f) Prova de Regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo - FGTS, com validade
na data da nota fiscal;

g) Prova de Regularidade relativa as obriga¢des Trabalhistas, com validade na data da nota fiscal;

13.3.A Nota Fiscal/Fatura ndo aprovada pela Administragédo sera devolvida a CONTRATADA para as
necessarias corregdes, com as informagdes que motivaram sua rejeigcdo, contando-se o prazo de
pagamento da data de sua reapresentagao.

13.3.1. A devolugédo da fatura ndo aprovada pelo IPVV em hipétese alguma autorizara a
CONTRATADA a suspender a execugao dos servigos.

13.4. O pagamento podera ser sustado pelo IPVV nos seguintes casos:

a) Nao cumprimento das obrigacbes assumidas que possam de qualquer forma prejudicar o
CONTRATANTE.

b) Inadimpléncia de obrigacdes da Contratada para com o Instituto por conta do estabelecido no
Contrato.

c) Erros ou vicios nas Notas Fiscais/Faturas.

13.5. As notas fiscais/faturas correspondentes as passagens aéreas deverdo conter os seguintes
dados:

a) Identificagao do bilhete (nUmero, companhia aérea e o trecho).
b) Nome do passageiro.

c¢) Custo do bilhete.

d) Valor bruto da fatura.

e) Valor correspondente a taxa de agenciamento.

f) Valor da taxa de embarque.

g) Valor liquido da fatura.

h) Copia do bilhete de passagem.

13.6. As faturas deverdo ser emitidas em moeda corrente nacional.
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13.7. Dados para emissao da Nota Fiscal:

INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES DO MUNICIPIO DE VILA VELHA
Rua Cabo Aylson Simdes, n°® 536 — Edf. Central Park — Térreo — Centro — Vila Velha/ES
CEP: 29100-325

CNPJ: 07.238.345/0001-27

14. DAS DISPOSICOES GERAIS

14.1. Os casos omissos ou situagcdes ndo explicitadas neste Termo de Referéncia serdo dirimidos
pela CONTRATANTE, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei n° 8.666, de 1993 e demais
regulamentos e normas administrativas federais.

14.2. Todas as etapas para a execugao do servigo serdo de responsabilidade da CONTRATADA.

14.3. A CONTRATANTE podera realizar acréscimos ou supressdes nas quantidades inicialmente
previstas, respeitados os limites do art. 65 da Lei 8.666/93 e suas alteragdes, tendo como base o
prego contratado.

Aprovado pelo requerente:

Jakeline Petri Salarini
Diretora Administrativa

Aprovado pela Presidéncia IPVV:

Paulo Fernando Mignone
Diretor Presidente
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ANEXO 1.1
ITEM Descriciao Unidade Quant Estimativo de Taxa de
Estimada gasto anual Transacio
Agenciamento de viagens,
Fornecimento de passagem aérea, com | pijpete 40 RS 30.000.00 -R$ 15.00
o1 reserva, emissdo, marcagao,

remarcagdo, cancelamento, reembolso
de passagem aérea

Pregao Eletronico n° 002/2019
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ANEXO 11

“MODELO” DE PROPOSTA COMERCIAL
(PAPEL TIMBRADO DA LICITANTE)
AO
INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES DE VILA VELHA - IPVV
PREGAO ELETRONICO N° 002/2019

Senhora Pregoeira:

Proposta que faz a empresa................ , inscrita no CNPJ n® .................. , € inscricdo estadual n°
............. , para participar do pregao acima, cujo objeto da licitagdo esta abaixo discriminado.

LOTE | - PRESTAGAO DE SERVIGCOS PASSAGENS AEREAS

TAXA DE DESCONTO VALOR ESTIMADO DA

Item Descrigao TRANSAGAO TRANSAGAO (anual)

Prestacdo de Servigos de agenciamento
de passagens aéreas nacionais, nos
trechos e horarios a serem
estabelecidos; incluindo cotagao,
reserva, emissao, marcagao/
remarcagdo, cancelamento, entrega e
reembolso de bilhetes na modalidade de
desconto fixo (taxa de transagéo
negativa); e quaisquer outras atividades - R$ 15,00 - R$ 180,00

01 | relacionadas que se mostrem (desconto de quinze (desconto de R$ 180,00
necessdrias ao completo alcance da reais) na transacgéo)
locomogéao via aérea, conforme o caso ,
a fim de atender necessidades de
deslocamentos da Diretoria, Servidores
e Conselheiros do Instituto de
Previdéncia dos Servidores do Municipio
de Vila Velha, quando em servigo e ou
participacao em eventos/congressos.

Valor MAXIMO dos lotes: - R$ 180,00 (Cento e oitenta reais) de desconto NA TRANSAGAO.
Igualmente, declaramos que:

a) O preco para o fornecimento do lote ............ , fica estipulado em R§........ (ceeern);

b) Nos pregos propostos estéo incluidas todas as despesas conforme estabelecido no Edital da
licitagao em referéncia;

c) As condi¢gbes de pagamento sdo aquelas estabelecidas no ato convocatério do certame em
epigrafe;

d) Esta proposta é valida por 120 (cento e vinte) dias, contados da data de sua apresentagao.

e) Efetuaremos a entrega dos equipamentos em prazo ndo superior a 30 dias contados a partir
do recebimento da Autorizagdo de Fornecimento ou instrumento equivalente.

Por necessario informamos que:

a) Sera responsavel pela relagdo negocial de nossa empresa com o IPVV a pessoa do Senhor

() — , portador (a) da cédula de identidade n°............ e do CPF-MF n°® ............... , com
enderego ...........c..e , telefone (s) ............ ee-mail ....coooceviiiiiii
b) Nosso domicilio bancario é ............ (nome do banco, n°. do banco, n°. da agéncia e n°. da

conta corrente) 2
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c) Temos conhecimento de todos os parametros e elementos dos a serem executados e é de
concordancia com os termos do edital do Pregdo Eletronico n ° 0002/2019 e seus Anexos.

Local, ........... de ............ 2019.
Nome do Representante Legal ou Procurador:
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ANEXO 111
TERMO DECLARATORIO

DECLARAGAO

Em cumprimento as determinagbes da Lei n°. 8.666/93, consolidada e Lei n°. 10.520/02, para fins de
participacdo no Pregdo Eletronico n° 002/2019, a empresa ................ (razdo social) ......... ,
estabelecida a ................ (Enderegco Completo) ............... , devidamente inscrita no CNPJ sob o n°
................. , declara que conhece e aceita todos os parametros e elementos para a execugao do

objeto e em particular que:

Nao esta impedida de contratar com este Instituto, direta e indireta;
Nao foi declarada inidbnea pelo Poder Publico, de nenhuma esfera;

c. Nao existe a superveniéncia de fato que impeca a sua habilitagao/participagcao nesta
licitagdo estando ciente da sua obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

d. N&ao possui em seu quadro de pessoal menor de 18 anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e menor de 16 anos em qualquer outro tipo de trabalho, salvo
na condi¢cao de aprendiz, a partir de 14 anos;

e. Se enquadra na condigdo de ME ou EPP, nos termos do Art. 3° da LC123/2006 e
nao esta inserida nas excludentes hipéteses do § 4° daquele Artigo, para fins do
exercicio dos beneficios previstos na mencionada lei;

ou
f.  Que ndo se enquadra na condi¢ado de ME ou EPP, nos termos da LC 123/2006.

Por ser a expressado da verdade, eu ....... , Carteira de Identidade n°. ........... , CPF N°. ............ ,

representante legal desta empresa, firmo a presente.

(Local e Data)
(Nome e assinatura do representante legal e carimbo de CNPJ da empresa)
OBS.: A falsidade de declaragao prestada objetivando os beneficios da Lei Complementar n® 123,
de 14 de dezembro de 2006 caracterizara o crime de que trata o art. 299 do Cédigo Penal, sem

prejuizo do enquadramento em outras figuras penais e das sangbes previstas no instrumento

convocatorio.
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ANEXO IV

DOCUMENTACAO PARA HABILITACAO
1. CONSIDERAGOES INICIAIS

1.1. Para fins de habilitagao na presente licitagdo o proponente devera apresentar a documentagao
listada abaixo devendo a mesma estar vigente na data de sua apresentagdo, a excecédo daqueles
que, por sua natureza, nao contenham validade.

1.2. Os documentos poderdo ser apresentados em original, por qualquer processo de cépia
autenticada por tabelido de notas ou por servidor deste Instituto, devidamente identificado por nome
e matricula, a vista dos originais, ou por copia simples quando a confirmagao do seu teor puder ser
feita pelo IPVV junto aos 6érgdos publicos emitentes, via “Internet”, ou publicagdo em 6rgaos da
imprensa oficial, ndo sendo aceitos “protocolos” ou “solicitagdo de documento” em substituicdo aos
documentos requeridos.

1.3. Todas as folhas da Proposta Comercial e Documentagéo de Habilitagdo deverao ser entregues
na ordem sequencial descrita anteriormente e visadas pelo proponente, visando salvaguardar os
interesses dos participantes no aspecto de segurancga e transparéncia do procedimento licitatorio.

1.3.1. O nado atendimento ao solicitado no item acima implicara na perda do direito a futuras
reclamagdes quanto a um eventual extravio de documentos durante a tramitagao do processo.

2. HABILITAGAO JURIDICA
2.1. Para habilitagéo juridica deverao ser apresentados os seguintes documentos abaixo listados:
2.1.1. Registro comercial, no caso de empresa individual;

2.1.2. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, demais alteragdes ou a ultima alteragéo
contratual desde que esteja consolidado, devidamente registrado na junta comercial, observado as
exigéncias do novo Cddigo Civil e da Lei 11.127, de 28 de junho de 2005, em se tratando de
sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por agdes, acompanhado de documentos de
eleicdo de seus administradores;

2.1.3. Inscrigdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria
em exercicio;

2.1.4. Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo érgéao
competente, quando a atividade assim o exigir.

2.1.5. O licitante devera apresentar cépia de documento de identificacdo do signatario dos
documentos, declaragbes e proposta comercial e, quando procurador, também deste, copia do
instrumento procuratério publico ou particular neste ultimo caso, com firma reconhecida em cartério
que Ihe outorgue poderes para pratica de todos os atos inerente ao certame.

2.1.5.1. Somente serdo aceitos para fins da comprovagdo a que alude este item, documentos
oficiais, tais como cédulas de identidade, registro profissional, carteira nacional de habilitagao e
passaporte.

2.2. Sera desclassificada a empresa cujo objeto social ndo contemplar o objeto do presente
certame.
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3. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

3.1. Para comprovagéao da regularidade fiscal e trabalhista deveréo ser apresentados os documentos
a seguir listados.

3.1.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

3.1.2. Certiddao Conjunta Negativa de Débitos, relativos a tributos federais e a Divida Ativa da Unio;
3.1.3. Prova de regularidade perante a Fazenda Estadual da sede da licitante;

3.1.4. Prova de regularidade perante a Fazenda Municipal da sede da licitante;

3.1.5. Prova de regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS);

3.1.6. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

3.2. De acordo com a Lei Complementar nZ 123/2006, as microempresas ou empresas de pequeno
porte, deverdo apresentar toda a documentacgdo exigida para efeito de comprovacgéo de regularidade
fiscal, mesmo que esta apresente alguma restri¢cao.

3.2.1. Para usufruir o direito de preferéncia previsto na Lei Complementar n® 123/2006 (art.42 a 45) e
147/2014 (art. 43, § 1° a licitante devera comprovar sua condi¢gao de Microempresa ou Empresa de
Pequeno Porte, mediante a apresentagdo da Certiddo Simplificada da Junta Comercial do seu
domicilio, conforme Art. 8° da IN 103 do Departamento Nacional de Registro de Comércio, de
30/04/2007 ou Certiddo Simplificada emitida pelo Cartério de Registro Civil de Pessoas Juridicas,
conforme o caso.

3.2.2. Havendo alguma restricdo na comprovagao da regularidade fiscal, sera assegurado a ME e
EPP o prazo de 05 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que o
proponente for declarado vencedor do certame, para regularizagdo da documentagédo, pagamento
ou parcelamento do debito, e emissao de eventuais certidées negativas ou positivas com efeito de
certiddo negativa;

3.2.3. Entende-se o termo declarado vencedor de que trata o subitem anterior, 0 momento
imediatamente posterior a fase de habilitagao.

3.2.4. A ndo regularizagdo da documentacéo fiscal, no prazo previsto no subitem 3.2.2 implicara na
preclusdo do direito a contratagdo, sem prejuizo das sangbes previstas no art. 72 da Lei no
10.520/2002 e no art. 81 da Lei n% 8.666/93, consolidada, sendo facultado ao Instituto convocar as
licitantes remanescentes, na ordem de classificagao.

4. QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA

4.1. Para qualificacdo econdmico-financeira deverdo ser apresentados os documentos abaixo
listados.

4.1.1. Certiddo Negativa de Faléncia, Concordata, Recuperacdo Judicial/Extrajudicial, expedida
pelo(s) distribuidor (es) da sede da pessoa juridica, e quando se tratar de Sociedade Simples
apresentar Certidao Negativa dos Distribuidores Civeis, com data ndo superior a 30 (trinta) dias de
sua emissao, quando nao for expresso sua validade.

4.1.1.1. Caso a licitante se encontre em processo de recuperacao judicial ou extrajudicial, deverao
ser cumpridos, por meio da documentagdo apropriada constante no envelope de habilitagdo, os
seguintes requisitos, cumulativamente:
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I) cumprimento de todos os demais requisitos de habilitagdo constantes neste Edital;
Il) sentenca homologatéria do plano de recuperacgéo judicial.

4.2. Na hipétese de a proposta apresentada ou a soma dos lotes arrematados pelo licitante vencedor
for superior a R$ 80.000,00 (oitenta mil reais) devera ser apresentado balango patrimonial e
demonstragdes contabeis do ultimo exercicio social, acompanhado dos termos de abertura e
encerramento do livro diario, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa
situacao financeira da empresa, podendo ser atualizados, quando encerrados ha mais de 3 (trés)
meses da data de apresentagao da proposta, tomando como base a variagéo, ocorrida no periodo,
do indice geral de pregos - de mercado - IGPM, publicado pela Fundagao Getulio Vargas — FGV, ou
de outro indicador que o venha substituir, ou se a soma dos lotes forem inferior ao valor acima citado
devera apresentar DECLARACAO de que atende aos indices de liquidez geral, indice de
liquides corrente e indice de endividamento geral.

4.2.1. Serdo considerados aceitos como na forma da lei o balango patrimonial e demonstragées
contabeis assim apresentados:

4.2.1.1. Sociedades regidas pela Lei n° 6.404/76 (sociedade anénima):

a) Publicados em Diario Oficial; ou

b) Publicados em jornal de grande circulagao; ou

c) Por fotocoépia registrada ou autenticada na Junta Comercial da sede ou domicilio da licitante.

4.2.1.2. Sociedades por cota de responsabilidade limitada (LTDA):

a) Por fotocopia do Balango e das Demonstragbes Contabeis devidamente registrados ou
autenticados na Junta Comercial da sede ou domicilio da licitante.

4.2.1.3. Sociedade criada no exercicio em curso:

a) Fotocépia do Balango de Abertura, devidamente registrado ou autenticado na Junta Comercial da
sede ou domicilio da licitante.

4.2.2. A boa situagéo financeira seré avaliada pelos indices de Liquidez Geral (ILG), indice Liquidez
Corrente (ILC) que dever&o apresentar o valor minimo igual ou maior que 1, e indice Endividamento
Geral (IEG), que devera apresentar o valor minimo igual ou menor que 0,50, resultantes da
aplicacdo das seguintes formulas:

indice de Liquidez Geral (ILG)
Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

ILG = =>o0u=1,0
Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

indice de Liquidez Corrente (ILC)

Ativo Circulante
ILC = =>o0u=1,0
Passivo Circulante

indice de Endividamento Geral (IEG)

Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo
IEG = =<ou=0,50
Ativo Total
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4.2.2.1. As formulas deverdo estar devidamente aplicadas em memorial de calculos juntado ao
balango. Caso o memorial ndo seja apresentado, ao Instituto reserva-se o direito de efetuar
os calculos.

4.2.3. Ao licitante que nao atingir o valor minimo exigido no item 4.2.2 é facultado demonstrar sua
capacidade econdmico-financeira por meio da prova de possuir Capital Social equivalente ou
superior a 10% (dez por cento) do valor de sua proposta.

4.2.3.1. A comprovacdo do capital social sera feito mediante verificagdo do Contrato Social
apresentado, atualizado e registrado na Junta Comercial ou Orgdo equivalente da Sede da licitante,
ou Certiddo emitida pela Junta Comercial ou Orgéo equivalente admitida a atualizagéo para a data
da apresentacdo da proposta, na forma da lei, através de indices oficiais.

5. QUALIFICAGAO TECNICA

5.1 - Atestado (s) de Capacidade Técnica emitida (s) por entidade(s) de direito publico ou privado,
comprovando a aptiddo da empresa licitante para o fornecimento de produto idéntico ou similar ao
objeto da licitagao.

6. DISPOSIGOES GERAIS

6.1. Nao serdo aceitos documentos com prazos de validade vencidos. Caso as certiddes expedidas
pelas Fazendas Estadual e Municipal ndo tragam consignados os respectivos prazos de validade,
este Instituto aceitara como validos, no maximo, os prazos vigentes no Estado do Espirito Santo e
no Municipio de Vila Velha, 90 (noventa) e 30 (trinta) dias, respectivamente.

6.2. O IPVV se reserva no direito de proceder a buscas e extrair certiddes para averiguar a
veracidade das informagbes constantes nos documentos apresentados, caso julgue necessario,
estando sujeita a inabilitacdo a licitante que apresentar documentos em desacordo com as
informacgdes obtidas pelo Instituto, além de incorrer nas sangdes previstas em lei.

6.3. Para fins de habilitacdo, a verificacdo pelo 6rgdo promotor do certame nos sitios oficiais de
orgaos e entidades emissores de certidbes, constitui meio legal de prova.

6.4. Sera desclassificado a licitante que ndo apresentar o Termo Declaratério nos moldes do anexo
lll, devidamente assinado.
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ANEXO V

AUTORIZACAO DE FORNECIMENTO

(Dados do Fornecedor e Descrigao do objeto)
CONDIGCOES COMPLEMENTARES
1.1.CONDICOES DE ENTREGA DOS EQUIPAMENTOS

1.1. O objeto desta Autorizagdo de Fornecimento (AF) sera entregue em até 30 (trinta) dias contados
da data do recebimento do documento.

1.2. O prazo a que se refere o item 1.1 admite prorrogacado, a critério do Instituto, desde que
devidamente justificado em face dos seguintes motivos:

a. Superveniéncia de fato excepcional e imprevisivel, estranho a vontade das
partes, que altere fundamentalmente as condigdbes de entrega dos
equipamentos;

b. Aumento das quantidades inicialmente previstas;

c. Impedimento da entrega dos equipamentos por fato ou ato de terceiros,
reconhecido pelo Instituto em documentos contemporaneos a sua ocorréncia;

d. Omissao ou atraso de providéncias a cargo do Instituto.

1.3. O recebimento definitivo sera feito na forma do art. 73 da Lei 8.666/93, consolidada, mediante
conferéncia de sua conformidade com a qualidade, quantidade e especificagbes técnicas dos
objetos adquiridos.

1.3.1. O recebimento definitivo nao exime o fornecedor das responsabilidades e sangbes previstas.

1.3.2. O fornecedor sera obrigado a corrigir, remover, reparar, substituir, as suas expensas, no todo
ou em parte, os objetos em que vierem a ser recusados por vicios e defeitos de fabricagdo ou
incorregdes ou que esteja fora das especificacdes, no prazo maximo de 15 (quinze) dias
consecutivos contados de sua notificagao, hipétese que impedira o recebimento definitivo enquanto
nao for satisfeito integralmente o objeto contratado.

1.4. Os equipamentos deverao ser:

a) Entregues diretamente no local indicado no Termo de Referéncia da licitagdo que a esta AF
antecede;

b) Fornecidos com a validade estabelecida no Termo de Referéncia da licitagdo que a esta AF
antecede, e

c) Acondicionados de acordo com as normas de embalagens de produtos, garantindo abertura,
transporte e estocagem e rotulado de acordo com a legislagéo em vigor.

1.5. Por ocasido de cada fornecimento, o fornecedor devera observar rigorosamente as
especificagcdes técnicas do produto, que deverd ser entregue, conforme descrito no Termo de
Referéncia.

1.6. A Autorizacdo de Fornecimento podera ser modificada, no que couber, em razao de eventuais
alteracgdes na legislacao federal que regulamenta a matéria.

1.7. Quando o compromitente recusar o recebimento da AF no prazo e condi¢cbes estabelecidos,
sem prejuizo da aplicagdo das sangdes cabiveis, podera ser convocada outra licitante, desde que
respeitada a ordem de classificagao, observado o direito de preferéncia para as ME ou EPP.
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2. DO PAGAMENTO

2.1. O pagamento pelos equipamentos efetivamente fornecidos e aceitos sera efetuado em até 30
(trinta) dias, mediante apresentacao das Notas Fiscais/Faturas, devidamente aceitas e atestada pelo
Instituto, vedada antecipacdo, observado o disposto no art. 52 da lei n2 8.666/93, consolidada.

2.2. Na emissao das Notas Fiscais, o fornecedor devera descrever o objeto obrigatoriamente, com o
contido em sua proposta, considerando ainda o quantitativo solicitado na AF.

2.3. Os pagamentos poderao ser sustados pelo IPVV nos seguintes casos:
a. Nao cumprimento das obrigacbes assumidas que possam de qualquer forma
prejudicar o IPVV;
b. Inadimpléncia de obrigagcdes pelo fornecedor para com o IPVV, por conta do
estabelecido nesta AF;
Nao entrega dos equipamentos nas condigdes estabelecidas nesta AF;
Erros ou vicios nas Notas Fiscais/Faturas;
Avaria dos equipamentos fornecidos, de responsabilidade do fornecedor;
Entrega dos equipamentos em desacordo com as condigdes estabelecidas no Edital;

~oao

2.4. Das notas fiscais/Faturas devera constar, além dos precos da proposta aceita, o n? da agéncia
bancaria, o nome do banco e numero da conta da empresa, n° do processo e da Autorizagao de
fornecimento.

2.5. Ocorrendo erros nas Notas Fiscais/Faturas, as mesmas serdo devolvidas ao fornecedor para
correcao, ficando estabelecido que o prazo para pagamento seja contado a partir da data de
apresentagao da nova Nota Fiscal/fatura.

2.6. O Setor Financeiro somente efetuara o pagamento mediante a comprovagcédo da entrega do
objeto, acompanhada dos seguintes documentos: comprovantes de regularidade perante o INSS,
FGTS, Receita Federal, Estadual e municipal da sede da empresa, Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas — CNDT, ficando a liberagdo do processo de pagamento, condicionada a efetiva
comprovagao de regularidade.

2.7. O IPVV podera deduzir dos pagamentos importadncias que porventura, a qualquer titulo, lhe
forem devidas pelo fornecedor em decorréncia de inadimplemento das obrigagbes assumidas;

2.8. E expressamente vedado ao fornecedor a cobranga ou desconto de duplicatas através de rede
bancéaria ou de terceiros.

2.9. Para emissdo da Nota Fiscal deverdo ser considerados os seguintes dados do tomador
Endereco para entrega: Rua Cabo Ailson Simdes, 536, Ed. Central Park, Térreo, Centro, Vila Velha,
ES, CEP: 29.100-325 telefone (27) 3229.7859, nos horarios de 07h: 00 as 16h: 00. /CNPJ N°.
07.238.345/0001-27 - I.E.: ISENTO.

2.10. Ocorrendo atraso no pagamento e desde que ndo tenha sido o fornecedor quem lhe deu
causa, podera, a requerimento deste, ser Ihe compensada a mora por meio da aplicagdo da seguinte
formula; EM =1x N x VP
Onde:

EM = encargos moratérios;

N = numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;

VP = valor da parcela a ser paga;

| = 0,0001644 (indice de compensacgao financeira por dia de atraso, assim apurado | =

(6/100)/365).

3. DA RESPONSABILIDADE DO FORNECEDOR
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3.1. Além daquelas ja estabelecidas no Edital da Licitag&o, é de responsabilidade do fornecedor:

a.

Executar o fornecimento obedecendo as condigbes gerais e especificas
estabelecidas nesta autorizagdo e as instrugbes fornecidas pelo IPVV, bem
como a legislagao em vigor;

Facultar ao IPVV, a qualquer tempo, a realizagdo de inspe¢des e diligéncias,
objetivando o acompanhamento e avaliagdo da producéo e/ou fornecimento dos
materiais adquiridos;

Notificar ao IPVV, imediatamente e por escrito, quaisquer irregularidades que
venham a ocorrer em funcao do fornecimento dos equipamentos;

Entregar os itens comprados no local solicitado, dentro do prazo de validade, em
perfeito estado de conservagéo, sem alteragdes nas embalagens e/ou conteudos
€ cumprir com a garantia;

Repor, no prazo determinado pela unidade responsavel pelo recebimento,
quaisquer materiais que estiverem fora das especificagdes licitadas e nao
satisfazerem as condic¢des exigidas;

Responsabilizar-se por quaisquer danos/prejuizos pessoais e/ou materiais
causados a terceiros ou ao IPVV, decorrentes de sua culpa ou dolo, em razdo da
entrega da entrega dos equipamentos;

Respeitar e cumprir com os prazos de entrega dos itens comprados, observando
os periodos de parcelamento e quantidades;

Arcar com todas as despesas diretas ou indiretas, decorrentes do cumprimento
das obrigagbes assumidas, sem qualquer 6nus para o IPVV;,

Recolher tempestivamente os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais,
comerciais e qualquer outro que porventura venham a ser criados e exigidos
pelos Governos, resultantes da execugao da contratagao.

VilaVelha/ES, .......... de ............ 2019

Instituto de Previdéncia dos Servidores do IPVV de Vila Velha - IPVV

N ° do Empenho:

Contratante
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ANEXO VI

(Minuta de Contrato)

CONTRATO N° 000/2018
PROCESSO N° 00218/2019
PREGAO ELETRONICO N° 002/2019

Contratacdo de empresa para prestacio de servigos
de agenciamento de passagens aéreas nacionais,
incluindo cota¢ao, reserva, emissao, marcacao,
remarcacio, cancelamento, entrega e reembolso de
bilhetes e quaisquer outras atividades relacionadas
que se mostrem necessarias ao completo alcance da
locomoc¢ao com a finalidade de atender a demanda e
de acordo com o especificado no Termo de
Referéncia, que entre si celebram o INSTITUTO
DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES
PUBLICOS DO MUNICIPIO DE VILA VELHA -
IPVV ea XXXXXXXXXXXXXXXXX

O INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS DO MUNICIPIO DE VILA
VELHA - IPVYV, pessoa juridica de direito publico, com sede na Rua Cabo Aylson Simdes, 536, Centro,
Vila Velha, ES, CNPJ n.° 07.238.345/0001-27, neste ato representado pelo Diretor Presidente, Senhor
PAULO FERNANDO MIGNONE, CPF n.° 249.663.047-68, CI n° 289.705-ES daqui por diante
denominado CONTRATANTE e, de outro lado, ............ , pessoa juridica de direito privado, CNPJ
........ , com sede na rua ..............., representada neste ato pelo sr. .........., CPF n° ..........., mais adiante
denominado CONTRATADO, celebram o presente Contrato, oriundo de certame licitatdrio processado
nos autos do processo acima identificado. O Edital e seus anexos sdo partes integrantes deste instrumento,
independentemente de transcri¢do, juntamente com a proposta da Contratada, ficando, porém, ressalvadas
como ndo transcritas as condi¢des nela estipuladas que contrariem o estabelecido na licitagdo. O Presente
Contrato ¢ regido pela Lei 8.666/93, consolidada e demais legislagdes pertinentes e esta firmado sob as
seguintes clausulas:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. Contratagdo de empresa para prestagdo de servigos de agenciamento de passagens aéreas nacionais,
nos trechos e horarios a serem estabelecidos; incluindo cotacdo, reserva, emissdo, marcacdo, remarcagao,
cancelamento, entrega e reembolso de bilhetes, e quaisquer outras atividades relacionadas que se mostrem
necessarias ao completo alcance da locomogéo via area, conforme o caso, a fim de atender necessidades
de deslocamentos da Diretoria ¢ Servidores e Conselheiros do Instituto de Previdéncia dos Servidores do
Municipio de Vila Velha, quando em servigo e ou participagdo em eventos/congressos.
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CLAUSULA SEGUNDA — DOS DOCUMENTOS INTEGRANTES

2-1 - Fazem parte deste contrato, todos os documentos e instru¢des que compde o Proc. n® 00218/2019,
completando-o para todos os fins de direito, independentemente de sua transcri¢do, obrigando-se as partes
em todos os seus termos.

CLAUSULA TERCEIRA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

3.1 — Os recursos sairdo da conta:

03- Taxa de Administracdo

03.01 — Administracdo e Manutencdo do IPVV
09.122.2836.2.960 — Administracdo e Manutencdo do IPVV
3.3.90.33 — Passagens e despesas com locomocgao
3.3.90.3301 — Passagens para o pais

NR 4333

CLAUSULA QUARTA - DA VIGENCIA E INICIO DA EXECUCAO

4.1. O prazo de vigéncia do presente Contrato serd do periodo XXXXXXXXXX a XXXXXXXXXXXX, podendo
ser prorrogado mediante termo aditivo, desde que observadas as legislagdes vigentes.

4.2. A data do inicio da prestagdo de servigos comecara a contar do dia da publicacdo do extrato do
contrato no diario oficial do municipio de vila velha

4.3. Os prazos de inicio de etapas de execucdo, de conclusdo e de entrega admitem prorrogacao, mantidos
as demais Clausulas do Contrato e asseguradas a manutencdo de seu equilibrio econdémico-financeiro,
desde que ocorra algum dos motivos enumerados no art. 57, §1° da Lei 8.666/93, consolidada.

CLAUSULA QUINTA - DO VALOR DO CONTRATO

5.1. O valor do presente Contrato é estimativo em R$ 30.000,00 (trinta mil reais), para o periodo de 12
(doze meses).

5.2. No valor contratado estdo inclusas todas as despesas necessarias a prestacdo do servigo, tributos e
encargos de terceiros.

5.3. O valor da Taxa de Transagdo na modalidade desconto, corresponde a R$ xxxxxxxxx, para cada bilhete
emitido.
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5.4. O valor a ser pago pelo CONTRATANTE sera o valor do bilhete (servigo) adquirido e taxa de embarque,
incidindo o desconto do valor mencionado no item 5.3.

5.5. Os pregos dos servicos serdo cobrados pela CONTRATADA de acordo com as tabelas praticadas pelas
empresas concessionarias de transporte aéreos, estabelecidos pelo Departamento de Aviagdo Civil do Ministério
da Aeronautica, inclusive as tarifas promocionais, vigentes a época da prestacdo do servico.

5.6. No preco ja estdo incluidos os custos e despesas, inclusive prestacdo de garantia, taxa de impostos que
incidam ou venham a incidir, relacionados com a prestacdo de servigos e todas as despesas necessarias a perfeita
conclusdo do objeto do contrato.

5.7. Os pregos propostos conforme tabela praticada pelas empresas concessionarias de transporte aéreos somente
poderdo ser reajustado em conformidade com a politica de precos fixados pelo DAC — Departamento de
Aviagdo Civil do Ministério da Aeronautica.

5.8. Quaisquer que sejam as altera¢des que venham a ocorrer nos precos das tarifas das passagens aéreas, a Taxa
de Transag@o permanecera inalterada.

5.9. Durante a vigéncia contratual a Taxa de Transac¢do ndo sofrera reajuste

5.10. Por se tratar de estimativa, o valor contratado ndo constitui, em hipotese alguma, compromisso futuro para
o contratante, razdo pela qual ndo podera ser exigido nem considerado como valor para pagamento minimo,
podendo sofrer alteragdes de acordo com as necessidades do contratante, sem que isso justifique qualquer
indenizacdo a contratada.

5.11. Admitir-se-a o reequilibrio econdmico-financeiro deste Contrato, conforme a previsdo contida no Art. 65,
Inciso 11, alinea “d”, da Lei n°® 8.666/93.

CLAUSULA SEXTA - DA PRESTACAO DO SERVICO

6.1 - Reserva e fornecimento de bilhetes aéreos, no ambito do territorio nacional, de qualquer empresa
aérea, que se dara mediante formuldrio préprio de requisicdo ou por correspondéncia eletronica (e-mail)
encaminhada pela (s) pessoa (s) autorizada (s);

6.2 - Cotacao de passagens, a CONTRATADA, no prazo de 12 horas, devera informar os pregos atuais
das passagens, expressos em moeda corrente nacional apurados na data da informagdo na categoria ou
classes indicadas, dentre todas as empresas aéreas que mantém linhas para os locais de destino, sem
inclusdo de quaisquer encargos financeiros ou previsdo inflacionaria, da informagdo deverdo ainda
constar, os horarios de partida e chegada, escalas e eventuais conexdes;

6.4 - Ordens de passagens aéreas para as localidades indicadas pelo IPVV, com transmissdo imediata,
informando o c6digo de transmissdo e a Companhia Aérea;

6.5 - Reembolso ou cancelamento dos bilhetes aéreos que ndo forem utilizados;

6.6 - Os bilhetes ndo utilizados que forem reembolsados pela CONTRATADA, deverdo ser feitos no
prazo de 30 (trinta) dias contados a partir da solicitagdo do reembolso, sob pena de glosa na fatura
subsequente.
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6.6.1 - A ndo solicitagdo de reembolso pela CONTRATANTE, ndo exime a responsabilidade da empresa
CONTRATADA de reembolsar todos os bilhetes ndo utilizados pelo 6rgaio CONTRATANTE;

6.7 - No caso de reserva de passagem aérea com tarifa promocional, a CONTRATADA devera
encaminhar relatorio ao IPVV, quando da apresentacao dos comprovantes de servigo para pagamento;

6.8 - Propiciar atendimento 24 horas por dia, durante todos os dias da semana, por meio de telefone fixo e
celular, bem como de outros recursos a serem disponibilizados pela CONTRATADA, os quais deverdo
permitir ao (s) usudrio (s) responsavel (eis) realizar alteragdo ou emissao de bilhete, inclusive em dias ndo
uteis;

6.9 — Pesquisa de tarifas, antes da emissdo do bilhete de passagem, que no momento estiverem sendo
praticadas pelas companhias aéreas, devendo sempre que possivel optar pela de menor valor;

6.10 - Assegurar o fornecimento do (s) menor (es) preco (s) em vigor, praticado (s) por qualquer das
companhias aéreas do setor, mesmo que em carater promocional, repassando todos os descontos e
vantagens oferecidos que possam resultar em beneficio econdmico para 0 CONTRATNTE

6.11 - Apresentar o relatorio abaixo, juntamente com os comprovantes de servigos para pagamento (fatura
e/ou nota fiscal), objetivando o controle do desempenho dos servigos prestados:

Bilhete Valor da Valor da Taxa Valor do Taxa de Valor total
Tarifa de embarque despacho da Transacio

(trecho e cia) (R$) Bagagem (RS)

CLAUSULA SETIMA — DAS ESPECIFICACOES E QUANTIDADE

7.1 - Especificacoes dos servicos:

7.1.1 - Servigo de agenciamento para fornecimento de passagens aéreas nacionais, de qualquer
companhia aérea;

7.1.2 - Nos trechos e horarios a serem estabelecidos, compreendendo a prestagdo dos servigos de cotagdo;

7.1.3 - Reserva e emissdo de bilhetes aéreos, no ambito do territorio nacional, de qualquer empresa aérea,
sendo preferencialmente a tarifa mais economica;

7.1.4 - Na modalidade de remuneragdo fixa por taxa de transagao;

7.1.5 - Marcagdo e Remarcagdo de passagens; 4.1.6 - Marcagéo de assento;

7.1.7 - Compra de despacho de bagagem e entrega dos bilhetes eletronicos, quando solicitados;
7.1.8 - Alteracdo, cancelamento ou reembolso de bilhetes aéreos;

7.1.9 - Efetuar check-in quando solicitado;

7.1.11 - Endosso de bilhetes aéreos;

7.2 - Quantitativo Estimado da Contratacio:

ITEM Descriciao Unidade Quant Estimada

Agenciamento de viagens, Fornecimento
assagem aérea, COm r a, emissa .

de pass gem acrea, COM reserva, emissdo, | pip o 40

marcagdo, remarcacgdo, cancelamento,
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01 reembolso de passagem aérea

CLAUSULA OITAVA - DO PRAZO DE ENTREGA E CRITERIOS PARA RECEBIMENTO

8.1 - Os bilhetes solicitados deverdo estar disponiveis via e-mail conforme indicagdo do IPVV, no
endereco eletrdnico da pessoa autorizada no prazo maximo de 3 (trés) horas apds a solicitagdo via e-mail,
e nos casos excepcionais de requisicdes urgentes deverdo ser disponibilizado no prazo maximo de 1
(uma) hora;

8.2 - A execugdo dos servicos ocorrera sob demanda;

CLAUSULA NONA - DO PAGAMENTO

9.1. O pagamento dos servigos efetivamente prestados serda efetuado em parcelas mensais em até 30
(trinta) dias consecutivos, apos a apresentagdo da Nota Fiscal / Fatura devidamente atestada pelo gestor
do contrato, desde que néo haja irregularidades.

9.2. O pagamento sera realizado mensalmente, de acordo com o consumo mensal deste Instituto.

9.2.1. Para efeito de recebimento da nota fiscal referente a prestacdo dos servicos, a CONTRATADA
devera apresentar os seguintes documentos:

a) Certiddo Conjunta Negativa de Débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, com
validade na data da nota fiscal;

b) Prova de Regularidade com a Fazenda Publica do Estado onde for sediada a empresa, com validade na
data da nota fiscal;

¢) Prova de Regularidade com a Fazenda Publica do Municipio onde for sediada a empresa, com validade
na data da nota fiscal;

d) Prova de Regularidade com a Fazenda Publica do Municipio de Vila Velha, com validade na data da
nota fiscal;

e) Prova de Regularidade relativa as contribui¢des previdenciarias, com validade na data da nota fiscal;

f) Prova de Regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo - FGTS, com validade na
data da nota fiscal;

g) Prova de Regularidade relativa as obrigagdes Trabalhistas, com validade na data da nota fiscal;

9.3.A Nota Fiscal/Fatura ndo aprovada pela Administracdo sera devolvida a CONTRATADA para as
necessarias corregdes, com as informagdes que motivaram sua rejei¢do, contando-se o prazo de
pagamento da data de sua reapresentagao.

9.3.1. A devolucdo da fatura ndo aprovada pelo IPVV em hipdtese alguma autorizara a
CONTRATADA a suspender a execug@o dos servigos.

9.4. O pagamento podera ser sustado pelo IPVV nos seguintes casos:

a) Ndo cumprimento das obrigagdes assumidas que possam de qualquer forma prejudicar o
CONTRATANTE.
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b) Inadimpléncia de obriga¢des da Contratada para com o Instituto por conta do estabelecido no Contrato.

¢) Erros ou vicios nas Notas Fiscais/Faturas.

9.5. As notas fiscais/faturas correspondentes as passagens aéreas deverdo conter os seguintes dados:
a) Identificagdo do bilhete (nimero, companhia aérea e o trecho).

b) Nome do passageiro.

¢) Custo do bilhete.

d) Valor bruto da fatura.

e) Valor correspondente a taxa de agenciamento.

f) Valor da taxa de embarque.

g) Valor liquido da fatura.

h) Cépia do bilhete de passagem.

9.6. As faturas deverdo ser emitidas em moeda corrente nacional.

9.7. Dados para emissdao da Nota Fiscal:

INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES DO MUNICIPIO DE VILA VELHA
Rua Cabo Aylson Simdes, n° 536 — Edf. Central Park — Térreo — Centro — Vila Velha/ES
CEP: 29100-325

CNPJ: 07.238.345/0001-27

CLAUSULA DECIMA — DA FISCALIZACAO

10.1. Durante a vigéncia do contrato, a execu¢do dos servicos sera acompanhada e fiscalizada por
servidor devidamente designados pelo IPVV, nos termos do Artigo 67 da Lei n° 8.666/93, consolidada,
que devera atestar a realizacdo dos servicos contratados.

10.2. A acdo da fiscalizag¢do ndo reduz nem tampouco exclui a responsabilidade da Contratada perante a
Administragao e terceiros.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DAS RESPONSABILIDADES

11. Constituem obrigacoes da CONTRATADA:
11.1. Operar com as principais companhias aéreas que atuam regularmente nos mercados nacional.

11.2. Apresentar, sempre que solicitado, propostas de programacdo de viagens nacionais, contendo no
minimo 03 (trés) alternativas de empresas de transporte de passageiros, indicando a de menor prego.

11.3. Realizar o fornecimento de passagens pela tarifa de menor preco, de acordo com o solicitado pela
CONTRATANTE e conforme a disponibilidade no momento da solicitacdo, para a modalidade de
transporte aéreo.

11.4. Realizar o pagamento, pontualmente, as empresas de transportes aéreos, independente da vigéncia
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do contrato, exonerando a CONTRATANTE da responsabilidade solidaria ou subsididria por esse

pagamento.

11.5. Repassar a CONTRATANTE na sua totalidade, o valor das comissdes recebidas das empresas
aéreas, relativas aos bilhetes emitidos. Do valor de cada bilhete devera ser subtraido o correspondente
valor da comissao, devendo a CONTRATADA comprovar documentalmente o valor das comissdes.

11.6. Repassar exclusivamente a CONTRATANTE todos os descontos, beneficios, cortesias de
passagens de tarifas promocionais conseguidos junto as empresas.

11.7. Cancelar os bilhetes emitidos, desde que solicitado pela CONTRATANTE em tempo habil, de
acordo com a politica das empresas aéreas que prestarem os servigos contratados.

11.8. Reembolsar o valor das passagens emitidas, pagas e ndo utilizadas, deduzidos os valores referente
as eventuais taxas e multas cobradas pelas empresas.

11.9. Prestar os servigos com eficiéncia, zelando pela emissdo e entrega dos bilhetes de passagens nos
prazos e com a antecedéncia determinada pelo 6rgao solicitante.

11.10. Assumir inteira responsabilidade pela execucdo dos servigos que lhe forem adjudicados.
11.11. Emitir bilhetes de passagens dos tipos: classe economica ou executiva.

11.12. Providenciar atendimento no Aeroporto de Goiabeiras, acompanhando ou executando “check-in”,
como também a entrega dos bilhetes solicitados, quando estes ndo forem entregues na sede do IPVV e/ou
local indicado.

11.13. Responsabilizar-se pelo reembolso e endosso de bilhetes aéreos.
11.14. Providenciar a reserva de sala de embarque em Aeroporto, quando for solicitado.

11.15. Fornecer e arcar com todas as despesas referentes aos recursos necessarios a execucao dos servigos
objeto deste Termo.

11.16. Repassar integralmente 8 CONTRATANTE, as tarifas promocionais, sempre que colocadas a
disposigdo pelas companhias aéreas;

11.17. Fornecer, sempre que solicitado pela CONTRATANTE, a comprovagdo dos valores vigentes das
tarifas a data da emissdo das passagens, por companhia aérea;

11.18. Assumir inteira responsabilidade pela execucdo dos servigos;

11.19. Manter em compatibilidade com as obriga¢des assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e
qualificagdo exigidas durante toda a vigéncia contratual.

11.20. Responder pelos danos causados diretamente 2 Administragdo ou aos bens da CONTRATANTE,
ou ainda a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, durante a execugdo deste contrato.

11.21. Arcar com as despesas decorrentes de qualquer infracdo cometida por seus empregados quando da
execucdo do servico objeto contratado.

11.22. Fornecer passagens de toda ou qualquer companhia aérea nacional, conforme o solicitado e dentro
do prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas e em carater de urgéncia, no prazo maximo de 03 (trés)
horas.

11.23. Efetuar a entrega dos bilhetes de passagens em local a ser indicado, quando fora do expediente ou,
se fizer necessario, coloca-los a disposi¢do dos passageiros nas lojas das companhias aéreas ou agéncias
de turismo mais proximas do usudrio ou por e-mail quando se tratar de bilhete eletronico.

11.24. Prestar assessoramento para definicdo do melhor roteiro, horario, frequéncia de partida e chegada
das aeronaves, como também das tarifas promocionais a época da retirada do bilhete.

11.25. Repassar a CONTRATANTE as tarifas promocionais ou reduzidas sempre que oferecidas pelas

companhias aéreas, observados os regulamentos vigentes a época, para as tarifas promocionais especiais e
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domésticas.

11.26. Repassar a CONTRATANTE as vantagens e/ou bonificagdes em decorréncia da emissdo, em
conjunto, de um determinado niumero de bilhetes de passagens, observados os regulamentos vigentes a
época, para as tarifas promocionais especiais ¢ domésticas.

11.27. Fornecer ao gestor deste contrato as regras tarifarias vigentes nas companhias aéreas que operam
viagens regulares no territorio nacional, bem como suas alteragdes.

11.28. Os valores correspondentes a bilhetes de passagens por ventura ndo utilizados, deverdo ser
reembolsados a CONTRATANTE, no prazo de até 30 (trinta) dias corridos. Nao havendo o reembolso no
prazo estabelecido, os valores correspondentes aos bilhetes devolvidos serdo glosados em fatura a ser
liquidada;

11.29. Comunicar a CONTRATANTE, qualquer anormalidade de carater urgente e prestar os
esclarecimentos julgados necessarios.

11.30. Comunicar a CONTRATANTE, com antecedéncia minima de 02 (duas) horas do horario previsto
para o voo, para os trechos nacionais, quaisquer alteragdes na data ou no horario do voo em bilhetes
emitidos em razdo deste contrato.

11.31. Caso o servidor venha a perder o voo em decorréncia do ndo cumprimento do subitem 8.30. a
CONTRATADA devera emitir novo bilhete para o mesmo trecho, sem custo adicional a
CONTRATANTE.

11.32. Na execucao do contrato, ficaa CONTRATADA ciente que € expressamente vedada:

a) a veiculagdo de publicidade acerca deste contrato, salvo se houver prévia autorizacdo da
CONTRATANTE;

b) a subcontratagdo de outra empresa para a execucdo do objeto deste contrato, salvo por expressa
autorizagdo da CONTRATANTE.

11.33. Assumir e responsabilizar-se por todo qualquer encargo inerente ao objeto do Contrato.
11.34. Trabalhar em harmonia, atendendo com critério e respeito.

11.35. Prestar os servigos, objeto deste projeto basico, 24 (vinte e quatro) horas por dia, 7 (sete) dias por
semana, durante todo o periodo de vigéncia do contrato.

11.36. Emitir bilhete de passagem, sempre que possivel, com a tarifa promocional, adequada a faixa de
horario solicitado.

11.37. Prestar, adequadamente, os servi¢os, em conformidade com a legislagdo vigente, em especial com
as normas expedidas pela Agéncia Nacional de Aviagdo Civil — ANAC.

11.38. Executar o servico atendendo as condi¢des constantes neste Termo.

11.2 Constituem obrigacoes da CONTRATANTE:
11.2.1. Cumprir as disposigdes da Lei Federal n°® 8.666/93

11.2.2. Exercer a fiscalizagdo sobre o fornecimento e prestagdo dos servigos por servidores especialmente
designados;

11.2.3. Emitir pareceres de atos relativos a execucdo do Contrato, em especial, aplicagdes de sangdes,
alteragdes e acréscimos ou supressdo do Contrato;

11.2.4. Permitir o acesso dos empregados da contratada, quando necessario, para a prestagdo dos servicos
objeto deste contrato;

11.2.5. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a serem solicitados pela contratada;
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11.2.6. Comunicar a contratada, qualquer alteracao havida em data e horarios das passagens ja emitidas;

11.2.7. Informar, por escrito, os casos de ndo utilizacdo de bilhetes de passagens emitidas, objetivando o
devido ressarcimento;

11.2.8. Receber e atestar as faturas apresentadas pela contratada, de conformidade com as requisi¢des
expedidas;

11.2.9. Solicitar a emissdo e o fornecimento de e-tickets e/ou bilhetes de passagens aéreas, mediante o
pertinente instrumento de requisicdo de passagens aéreas, numeradas em sequéncia e assinadas pela
autoridade competente;

11.2.10. Notificar, por escrito, a contratada, ocorréncia de eventuais imperfeigdes no curso de execugdo
dos servigos, fixando prazo para a sua correcao;

11.2.11. Comunicar a contratada a ocorréncia de divergéncia entre a requisi¢do e a fatura, promovendo a
devolucdo da fatura para corregéo.

11.2.12. Realizar pesquisas nas companhias aéreas, bem como solicitar e verificar a pesquisa de precos
das passagens feitas pela contratada, comparando os com os praticados no mercado;

11.2.13. Solicitar formalmente a contratada, no caso de ndo utilizagdo de bilhete de passagem, em seu
percurso total ou parcial, o ressarcimento do valor correspondente ao trecho (crédito), situagdo em que a
contratada devera emitir o correspondente Crédito que, por medida de simplificacdo processual, deve se
dar mediante glosa dos valores respectivos na propria fatura mensal apresentada pela contratada;

11.2.14. Efetuar o pagamento na forma ajustada no Instrumento Contrato.

11.2.15. Cumprir com as demais obrigagdes constantes no Edital e no Termo de Referéncia

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DAS RESPONSABILIDADES

A CONTRATADA devera observar rigorosamente as condigdes estabelecidas para a prestagdo dos
servicos/entrega dos produtos, sujeitando-se (nos casos de retardamento, de falha na execucdo do
contrato, inexecugao total do objeto) as penalidades constantes no art. 7° da Lei 10.520/2002¢ nos artigos
86 ¢ 87 da Lei n° 8.666/1993.

12.1. Aquele que, deixar de entregar e/ou apresentar documentagdo exigida no edital, apresentar
documentagdo falsa, ensejar o retardamento da execugdo de seu objeto, ndo mantiver a proposta dentro do
prazo de validade, comportar-se de modo inidéneo, fizer declaragdo falsa ou cometer fraude fiscal, ficara
sujeito as seguintes sancdes, sem prejuizo da reparag@o dos danos causados ao IPVV:

a) adverténcia;
b) multa de até 10% (dez por cento) do valor da contratagao;

¢) responder por perdas e danos causados ao IPVV, os quais serdo apurados em competente processo,
levando-se em conta as circunstancias que tenham contribuido para a ocorréncia do fato;

d) suspensdo temporaria de participar em licitacdo e impedimento de contratar com o municipio, por
prazo ndo superior a 02 (dois) anos;

e) declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos.

12.2. O atraso injustificado na execugdo do contrato sujeitara o licitante contratado a aplicagdo de multa
de mora, nas seguintes condigdes:

12.2.1. Fixa-se a multa de mora em 0,3 % (trés décimos por cento) por dia de atraso, a incidir sobre o
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valor total reajustado do contrato, ou sobre o saldo reajustado ndo atendido, caso o contrato encontre-se

parcialmente executado;

12.2.2. Os dias de atraso serdo contabilizados em conformidade com o cronograma de execugdo do
objeto;

12.2.3. A aplicagdo da multa de mora ndo impede que a Administragdo rescinda unilateralmente o
contrato e aplique as outras sangdes previstas no subitem 12.1 deste edital e na Lei Federal n°. 8.666/93,
consolidada.

12.3. A inexecugdo total ou parcial do contrato ensejara a aplicacdo das seguintes sangdes ao licitante
contratado:

a) adverténcia;

b) multa compensatoéria por perdas e danos, no montante de 10% (dez por cento) sobre o saldo contratual
reajustado ndo executado pelo particular;

¢) suspensdo temporaria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar com a Administragdo
Publica Estadual, Direta ou Indireta, por prazo ndo superior a 02 (dois) anos;

d) Impedimento para licitar e contratar com a Administragdo Publica Estadual, Direta ou Indireta, pelo
prazo de até 02 (dois) anos, sem prejuizo das multas previstas em edital e no contrato e das demais
cominagdes legais, especificamente nas hipdteses em que o licitante, convocado dentro do prazo de
validade da sua proposta, ndo celebrar o contrato, deixar de entregar ou apresentar documentacdo falsa
exigida para o certame, ensejar o retardamento da execugdo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar
ou fraudar na execugdo do contrato, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal;

e) declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, em toda a
Federagdo, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a
reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que o
contratado ressarcir a Administracdo pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo da sangdo

[3P% 1)

aplicada com base na alinea “c”.

99 ¢ 99,

12.4. As sangdes previstas nas alineas “a”, “c”; “d” e “e” do subitem 12.3, ndo s@o cumulativas entre si,
mas poderdo ser aplicadas juntamente com a multa compensatoria por perdas e danos (alinea “b”).

12.5. Quando imposta uma das san¢des previstas nas alineas “c”, “d” e “e”, a autoridade competente,
submetera sua decisdo, a fim de que, se confirmada, tenha efeito perante ao IPVV.

12.6. Confirmada a aplicagdo de quaisquer das sangdes administrativas previstas neste item, competird ao
orgao promotor do certame proceder com o registro da ocorréncia no Cadastro de Fornecedores do IPVV,
em campo apropriado.

12.7. As sangdes administrativas somente serdo aplicadas mediante regular processo administrativo,
assegurada a ampla defesa e o contraditorio, observando-se as seguintes regras:

a) Antes da aplicagdo de qualquer sangdo administrativa, devera ser notificada a licitante contratada,
facultando-lhe a apresentagdo de defesa prévia;

b) A notificagdo devera ocorrer pessoalmente ou por correspondéncia com aviso de recebimento,
indicando, no minimo: a conduta do licitante contratado reputada como infratora, a motivagao

para aplicag@o da penalidade, a sang@o que se pretende aplicar, o prazo e o local de entrega das razdes de
defesa;

¢) O prazo para apresentagdo de defesa prévia sera de 05 (cinco) dias tteis a contar da intimagao, exceto
na hipotese de declaragdo de inidoneidade, em que o prazo sera de 10 (dez) dias consecutivos, devendo,
em ambos 0s casos, ser observada a regra do artigo 110 da Lei Federal n°. 8.666/93;

d) O licitante contratado comunicara as mudangas de enderego ocorridas no curso do processo licitatorio
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e da vigéncia do contrato, considerando-se eficazes as notificagdes enviadas ao local anteriormente

indicado, na auséncia da comunicacéo;

e) Ofertada a defesa prévia ou expirado o prazo sem que ocorra a sua apresentagao, sera proferida decisdo
fundamentada e adotardo as medidas legais cabiveis, resguardado o direito de recurso do licitante que
devera ser exercido nos termos da Lei Federal n°. 8.666/93;

f) O recurso administrativo a que se refere a alinea anterior serd submetido a analise da Assessora Juridica
da Comissdo ou outra, conforme decisdo do IPVV.

12.8. Os montantes relativos as multas moratorias e compensatorias aplicadas pela Administragdo
poderdo ser cobrados judicialmente ou descontados dos valores devidos ao licitante contratado, relativos
as parcelas efetivamente executadas do contrato.

12.9. Em qualquer caso, se apés o desconto dos valores relativos as multas, restar valor residual em
desfavor do licitante contratado, € obrigatdria a cobranca judicial da diferenca.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA- DOS PRAZOS

13.1. O prazo de vigéncia do presente Contrato sera de 12 (doze) meses, contados da assinatura desta
avenca, podendo ser prorrogado mediante termo aditivo, mediante concorddncia das partes e interesse
publico, até o limite de 60 (sessenta) meses de acordo com o art. 57, da Lei 8.666 de 1993

13.2. Os prazos de inicio de etapas de execugdo, de conclusdo e de entrega admitem prorrogagdo,
mantidos as demais Clausulas do Contrato ¢ asseguradas a manuten¢do de seu equilibrio econdmico-
financeiro, desde que ocorra algum dos motivos enumerados no art. 57, §1° da Lei 8.666/93, consolidada.

CLAUSULA DECIMA QUARTA- DA RESCISAO

14.1. A inexecugdo total ou parcial do contrato enseja a sua rescisdo, com as consequéncias contratuais e
as previstas em lei ou regulamento.

14.2. Constituem motivos para a rescisdo do presente contrato:

a) Nao cumprimento de clausulas contratuais, especificagdes ou prazos;
b) Cumprimento irregular de clausulas contratuais, especificagdes ou prazos;

¢) Lentiddo no seu cumprimento, levando a contratante a comprovar a impossibilidade
da conclusdo do fornecimento nos prazos estipulados;

d) Paralisacdo do cumprimento do objeto sem justa causa e prévia comunicagdo a
Administracio;

e) Desatendimento das determinagdes regulares da autoridade designada para
acompanhar e fiscalizar a sua execug¢do, assim como a de seus superiores;

f) Decretagdo de faléncia ou a instauragdo de insolvéncia civil;

g) Razoes de interesse publico de alta relevancia e amplo conhecimento, justificados e
determinados pelo ordenador de despesas, e exaradas no processo Administrativo a
que se refere o Contrato.
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h) A aplicagdo de trés adverténcias, seguidas de justificativas ndo aceitas, é causa de
rescisdo contratual, ficando a cargo de a administracdo decidir sobre a oportunidade e
conveniéncia de rescindir.

14.3. A rescisdo do Contrato podera ainda ocorrer de forma amigavel, por acordo entre as partes,
reduzindo a termo no processo desde que haja conveniéncia para a Administragdo Publica.

14.4. Declarada a rescisdo do Contrato, a contratada recebera do Contratante apenas o pagamento relativo
a parte do objeto realizado, depois de medidos e aprovados pela fiscalizag@o.

CLAUSULA DECIMA QUINTA- DA PUBLICACAO

15.1. Cabera a Contratante a publicacdo do extrato deste termo contratual, no Diario Oficial do Municipio
de Vila Velha.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DO FORO

16.1. Fica eleito o foro da Vara da Fazenda Publica Municipal de Vila Velha, Comarca da Capital, para
dirimir quaisquer davidas ou contestagdes oriundas, direta ou indiretamente, deste instrumento,
renunciando-se expressamente a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E por estarem justos e acordados, assinam o presente contrato em 03 (trés) vias de igual teor e forma
juntamente com 02 (duas) testemunhas, igualmente signatarias.

Vila Velha-ES, .......... de ......... 2019

Inst Previdéncia dos Serv Municipio de Vila Velha

CONTRATANTE

CONTRATADA

Testemunhas:
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Anexo ao Contrato

LOTE 1 - PASSAGENS AEREAS

Item

Descricio

Valor Estimado

Gasto anual

Taxa de
Transacao

01

Contratacdo de empresa para prestagdo de servigos de
agenciamento de passagens aéreas nacionais, nos trechos e
horarios a serem estabelecidos; incluindo cotagdo, reserva,
emissfo, marcagdo/remarcacdo, cancelamento, entrega e
reembolso de bilhetes, na modalidade de desconto fixo
(taxa de transacio negativa); e quaisquer outras atividades
relacionadas que se mostrem necessdrias ao completo
alcance da locomogdo via aérea, conforme o caso , a fim de
atender necessidades de deslocamentos da Diretoria,
Servidores e Conselheiros do Instituto de Previdéncia dos
Servidores do Municipio de Vila Velha, quando em servigo
€ ou participa¢do em eventos/congressos,

30.000,00

-R$ 15,00
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